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A Budapesti Muiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem Szervezeti és Miuikodési
Rendjének 36. § (1) bekezdés a) pontjanak felhatalmazasa alapjdn, a 36. § (3) bekezdése,
az 55. §-a és a Szenatus Ugyrendjének 4. §-a szerinti tartalommal, valamint a nemzeti
fels6oktatasrdl szolo 2011. évi CCIV. térvény 12. § rendelkezéseivel és a belsd
szabélyozdkkal ©sszhangban az Epitészmérnoki Kar Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatat az alabbiakban hatarozzuk meg;:

L. Fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.§ [A Szabalyzat céljal

1)

(2)

Jelen Szervezeti és Mikodési Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy
a Budapesti Miszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem (a tovabbiakban:
Egyetem) Epitészmérnoki Karanak (a tovabbiakban: Kar) szervezeti felépitését
és mukodési szabadlyait — a Kar részére az Egyetem Szervezeti és Miikodési
Rendjében (a tovabbiakban: SZMR) meghatarozottak szerinti autondmia
biztositdsa mellett — a belsé szabalyokkal Osszhangban allé egységes kari
szabalyozasi modszerrel kialakitsa.

Jelen Szabalyzat tovabbi célja, hogy a kari miikodési folyamatok fejlesztésével
hozzdjaruljon  az  Egyetem  hallgaté- és  akadémiai  kozponta
intézményiranyitasahoz.

2.§ [A Szabalyzat hatalya]

1)

()

Jelen Szabalyzat személyi hatalya

a) a Karral foglalkoztatasi jogviszonyban 4ll6 személyekre,

b) a Kar valamennyi szervezeti egységére, testiiletére és azok tagjaira, valamint
c) az Egyetemmel hallgatdi jogviszonyban' allé személyekre terjed ki.

Jelen Szabdlyzat targyi hatdlya az SZMR vonatkozd rendelkezéseivel
0sszhangban meghatdrozott szabalyozasi tartalomra, valamint a kari autondmia
korébe tartozo — az Egyetem belsd szabalyozdival 6sszhangban 4llé — miikodési
és eljarasi szabalyok koziil kiilondsen

a) a Kar adatainak;

b) a Kar altal ellatando feladatoknak;

c) aKar szervezeti felépitésének;

d) aKar szervezeti egységei feladat- és hatdskoreinek;

e) a Kar testiileteinek és feladat- és hataskoreinek;

f) aKar vezetGinek és feladat- és hataskoreinek;

g) aKar mkodésének iranyitasanak, vezetésének és ellendrzésének

1A Kar altal gondozott allami 6sztondijas vagy onkoltséges teljes- vagy részidejli, alap-, mester-,

doktori-, vagy szakiranyu tovabbképzés hallgatdi jogviszonya.



meghatarozasara terjed ki.

3.§ [A Kar adatai]

1)

(2)
)

(4)

G
6
(7

)
)
)
(8)

A Kar teljes elnevezése
a) magyarul:
Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem, Epitészmérnoki Kar
b) angolul:
Budapest University of Technology and Economics, Faculty of Architecture
c) németil:
Technische und Wirtschaftswissenschaftliche Universitat Budapest, Fakultat
fiir Architektur
d) franciaul:
Université des Sciences Techniques et Economiques de Budapest, Faculté
d’Architecture

A Kar teljes elnevezésének roviditése nyelvtdl fiiggetleniil: BME EPK

A Kar rovid elnevezése az (1) bekezdés szerinti magyar nyelvl teljes
elnevezésbdl az Egyetem megnevezésének elhagyasaval jon létre. A Kar rovid
elnevezésének roviditése: EPK.

A Kar alapitdsanak éve: a Kar az Egyetem alapito kara, jogel6djének alapitasi éve
1782.2

Kozponti tigyintézés helye: 1111 Budapest, Mliegyetem rkp. 3. K. ép. I. em. 23.
Levelezési cime: 1521 Budapest, Pf. 91.
Elektronikus postacime: ~ dekanihivatal@epk.bme.hu

Honlapjanak cime: www.epitesz.bme.hu

4.§ [A Kar feladatai]

1)

2)

€)

(4)

A Kar tevékenységei az Egyetem Alapitd Okiratdban meghatdrozott feladatokra
terjednek ki.

A Kar altal gondozott, hallgatéi jogviszonnyal jaré képzési feladatainak
felsorolasat jelen Szabalyzat 1. sz. Melléklet a) pontja tartalmazza.

A Karon szervezett doktori képzés a Csonka Pal Doktori Iskola és az
Epitémtivészeti Doktori Iskola keretében folyik.

A Kar altal folytatott tudomanyos kutatasok és miivészeti alkotdi tevékenységek
tudomanyteriileteinek és tudomanyagainak felsorolasat jelen Szabalyzat 1. sz.
Melléklet b) pontja tartalmazza.

2

Jozsef Ipartanoda (1846), majd Politechnikum (1855) Technikai szakosztéalya, késébb (1863) ezen
beliil mérnok csoport, végiil (1871) 6nallo épitészeti tanfolyam.



5.§ [A Kar jelképei, iinnepei és kitiintetései]

ey

(2)
)
(4)

®)

A Kar emblémdja az Egyetem jogaran megtaldlhaté kari jelvény, a jon
oszlopfejezet, haromszogvonalz6 és korzd egyitittesének téglavords korlapon
fehérrel megrajzolt egyszertsitett képe.

A Kar zaszlajanak alapszine téglavoros, rajta a Kar emblémajaval.

Az embléma alatti felirat: Epitészmérnoki Kar 1871.

A Kar dékanja tinnepélyes alkalmakkor taldrt, valamint dékani lancot visel,
amelyen Ybl Miklds arcképe és ,,1814-1891 épitész” felirat lathato.

A Kar tinnepeinek felsorolasat, valamint a kari kitiintetéseket és odaitélésiik
szabalyait jelen Szabalyzat 2. sz. Melléklete tartalmazza, melyet az Egyetem
Humanpolitikai Szabalyzata (tovabbiakban: HSZ) rendelkezései szerint a Kari
Tandcs hatarozatban allapithat meg.

II. Fejezet
A KAR SZERVEZETI FELEPITESE

6.§ [A Kar szervezete]

ey

2)
©)
(4)

®)

A Kar szervezete

a) oktatasi, kutatdsi-alkotdsi és innovacids tevékenységet végzd szervezeti
egységekre,

b) valamint az a) pont szerinti tevékenységek végzéshez és miikodtetéséhez
sziikséges igazgatasi, ligyviteli, szervezési és gazdalkodasi tevékenységeket
ellatd szervezeti egységre;

c) aKart vezeto testiiletekre és személyekre;

d) hallgatoi és doktorandusz onkormanyzatra;

e) érdekképviseleti szervekre

tagozddik.

A jelen szakasz (1) bekezdés a) pontja szerinti szervezeti egységek a tanszékek.
A jelen szakasz (1) bekezdés b) pontja szerinti szervezeti egység a Dékani Hivatal.

A Karon mukodo szervezeti egységek és azok angol elnevezéseinek felsoroldsat
jelen Szabalyzat 3. sz. Melléklete tartalmazza.

A jelen szakasz (1) bekezdés c) pontja szerinti
a) testiiletek

i) a Kari Tandcs,

ii) a Dékani Tanacs, valamint

iii) a TanszékvezetSi Ertekezlet.

b) személyek
i) adékan és a dékanhelyettesek,
ii) a tanszékvezetdk és tanszékvezetShelyettesek,



(6)

)

(8)

©)

iii) a Dékani Hivatalvezetd.

A jelen szakasz (1) bekezdés d) pontja szerint a Karon az vonatkozo
rendelkezéseivel Osszhangban Kari Hallgatéi Onkormanyzat (tovabbiakban:
KHOK), és Kari Doktorandusz Onkorményzat (tovadbbiakban: KDOK)
miikodnek a Kari Tandcs 4ltal jovahagyott, Alapszabalyuk rendelkezéseivel
osszhangban elkészitett sajat szervezeti és mtikodési szabalyzatuk szerint.

A jelen szakasz (1) bekezdés e) pontja szerint a Karon az SZMR vonatkozd
rendelkezéseivel Osszhangban munkavallaloi érdekképviseleti szervek
miikodhetnek, melyeket mikodésiitk és tevékenységiik tekintetében
jogszabalyban rogzitett jogok illetik meg.

Jogszabaly, belsd szabalyozd vagy egyetemi szint(i megallapodas alapjan az
SZMR vonatkozd rendelkezéseivel sszhangban a Karon mas szervezeti egység
is 1étrehozhato.

A Kar organogramjat jelen Szabalyzat 4. sz. Melléklete tartalmazza.

III. Fejezet
A KAR SZERVEZETI EGYSEGEI

7.§ [A tanszék]

ey

()
€)
(4)

A tanszékek a Kar oktatd-kutatd tudomanyos szervezeti egységei, melyek kozott
a munkamegosztas targyi elv(i, tudomanytertiletek szerinti.

A tanszéket a tanszékvezetd vezeti.
A tanszékek a dékan 4ltal jovahagyott, sajat tigyrendjiik alapjan miikodnek.

A tanszékek feladatai kiilonosen:

a) Oktatasi és oktatasszervezési feladatok ellatasa;

b) Tudomanyos kutatasok és kapcsolodo szervezési feladatok ellatasa;

c) Alkotdi tevékenység elGsegitése épitdmiivészet teriileten;

d) Innovéacios szakmai tevékenység és kapcsolodo szervezési feladatok ellatasa
a kutatasi-alkotdsi eredmények hasznositasa céljabdl.

8.§ [A dékani hivatal]

il
@
3

)
)
)
(4)

A Dékani Hivatal a dékdn munkaszervezete.
A Dékani Hivatalt a dékan kozvetlen irdnyitasa alatt 4ll6 hivatalvezetd vezeti.
A Dékani Hivatal a dékan 4ltal jovahagyott, sajat tigyrendje alapjan miikodik.

A Dékani Hivatal az SZMR vonatkozo rendelkezései szerint funkcionalis
csoportokra tagozddnak:

a) Dékani Titkarsag,

b) Oktatasszervezési-, és tamogatasi csoport,

c) Gazdasagi és tigyviteli csoport.



()

A Dékani Hivatal feladatai kiilondsen:

a) ellatja a dékan, a Kari Tandcs és az Gsszes Kari szint(i bizottsag és testiilet
munkdjahoz kapcsolodo igazgatasi, tigyviteli és szervezési tevékenységet;

b) ellatja a feladatkoriikbe tartozo gazdasagi tigyekkel kapcsolatos igazgatasi,
ugyviteli és szervezési tevékenységet;

c) ellija a Kar vezetésével kapcsolatos oktatasszervezési, kutatds- és
tudomanyszervezési feladatokat;

d) elldja a Kari Tandcsi tagvalasztassal kapcsolatos jelen szabalyzat 6
Mellékletben részletezett feladatokat.

IV. Fejezet
A KAR VEZETESE

9.§ [A Kar vezetése]

1)

()

€)

10.§
1)

2)

A Kar vezetésével Osszefliggd feladatok az egyszemélyi vezetd dékan és a
testiiletként m{ikod6 Kari Tandcs kozott oszlanak meg kiegészitve, tAmogatva és
erdsitve egymas tevékenységét.

A dékan az altala meghatarozott egységes szempontok szerint 6sszehangolja a

Kar vezetésében kozremikod o

a) az oktatds és kutatds irdnyitasat végzd Kari Tandcs (stratégiai szint), valamint

b) az oktatasi és tudomdnyos kutatdsi és alkotasi feladatokat ellato szervezeti
egységek (operativ szint)

tevékenységét.

A Kar vezetéséhez sziikséges dontések elOkészitésében és végrehajtasaban
allando és eseti bizottsagok, valamint a Dékani Hivatal miikodnek kozre.

[A kari vezetés és iranyitas jogi eszkozei]

A Kar irdnyitasanak és vezetésének jogi eszkozei

a) aKar Szervezeti és Mkodési Szabalyzata;

b) aKari Tanacs hatarozatai;

c) magasabb vezetdi utasitasok és korlevelek;

d) vezetéi utasitasok és korlevelek;

e) aKar szervezeti egységeinek tigyrendjei;

f) aKar ellendrzési nyomvonalai, kockazati leltarjai?;

g) aKar - rektor, kancellar altal jovahagyott — intézkedési terveit.

Az Egyetem egységes szabalyozastaranak naprakész és megfeleld nyilvantartasa
biztositasa érdekében az (1) bekezdés szerinti szervezetszabalyozo eszkozoknek

% Az Egyetem Integralt Kockazatkezelés eljarasrendjének rendelkezései szerint.

¢ Az Egyetem Integralt Kockazatkezelés eljarasrendjének rendelkezései szerint.



11.§
(1)

(2)

)

12.§
1)

2)

a Szabalyozasi Osztaly részére torténd kozzétételre vald megkiildésérdl a Dékani
Hivatal vezetdje — azok elfogadasat kovetd 2 munkanapon beliil — gondoskodik.

V. Fejezet
A KAR VEZETO TESTULETEI

[A Kar iranyitasat és vezetését végz6 testiileteil]

A Kar stratégiai irdnyitasat és vezetését végzo testiiletek:
a) Kari Tanacs (KT)
b) Tanszékvezetdi Ertekezlet (TE)

A Kar operativ iranyitasat és vezetését végzd testiilet:
a) Deékani Tanacs (DT)

A dékan és a Kari Tandcs munkajat segit6 tovabbi kari testtiletek:
a) Kari Tanacs Bizottsagai

b) Képzési Szakbizottsagok (KSZB);

c¢) Tudomanyagi Habilitdcios Bizottsag és Doktori Tanacs (THBDT);
d) Kari Tudomanyos Diakkori Bizottsag (KTDB);

e) Kari Felvételi Bizottsag (KFB);

f) Kari Tanulmanyi Bizottsag (KTB);

g) Kari Kreditatviteli Bizottsag (KKB);

h) Zaroévizsga Bizottsagok (ZVB);

i) Kari Ertekezlet (KE);

j) Hallgatoi Jogorvoslati Bizottsag (H]B);

k) Kari Fegyelmi Bizottsag;

) Kari Valasztasi Bizottsag.

[A Kari Tanacs és feladatai]

A Kari Tandcs a Kar — az Egyetem Szenatusa altal atruhazott jogkorben eljaré —
dontési, javaslattételi, véleményezési €s ellendrzési jogkorrel felruhazott vezetd
testiilete.

A Kari Tanacs dontési hataskorébe tartozik az SZMR, a HSZ, valamint a KK

vonatkozo eldirdsaiban foglaltak mellett, kiilondsen:

a) a Kar stratégiai céljait tartalmazd tervek és a Kari Tandcs munka-, és
tiléstervének megallapitasa;

b) a dékan és dékanhelyettesek beszamoltatasa tevékenységiikrol;

c) aszervezeti egységek vezetdinek beszamoltatdsa megbizatasuk lejartakor;

d) a Kar koltségvetésének és annak végrehajtasardl szolo beszamolonak az
elfogadasa;

e) akari testiiletek létesitése és megsziintetése;

f) a kari szervezeti egységek létrehozasa, atalakitdsa és megsziintetése, amely
dontés hatalybalépésének feltétele annak Szenatus altali jovahagyasa; és
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(4)
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(6)

7)

g) minden olyan kari szint(i kérdésben, amelyet jogszabdly vagy egyetemi
szint(i szabalyzat nem utal mas személy vagy testiilet hataskorébe.

A Kari Tandcs javaslattételi hataskorébe tartozik az SZMR és a HSZ vonatkozo

el6irdsaiban foglaltak mellett, kiilonosen:

a) a Kar szervezeti és mikodési szabalyzatanak Szenatus altali elfogadasara,
illetve modositasara, a Kari Tanacs Osszes szavazati jogu tagja legaldbb
kétharmadanak egyetértésével,

b) minden olyan kérdésben, amelyben a dontés a magasabb szint(i dontéshozdi
férum feladat- és hataskorébe tartozik.

A Kari Tanacs véleményezési hatdskorébe tartozik az SZMR és a HSZ vonatkozo

el6irdsaiban foglaltak mellett, kiilonosen:

a) a Kar dékani magasabb vezetdi, valamint a Karon meghirdetett vezetdi és
vezetd oktatdi palydzatoknak a palyazati kiirdsban szerepld szempontok
szerinti véleményezése és rangsoroldsa, mely vélemény nem koti a
dontéshozot.

b) a Kart érintd koltségvetési és fejlesztési javaslatokrol,

c) a kari oktatasi és kutatasi feladatok stratégiai kérdéseirdl, és

d) minden olyan kérdésben, amelyben a Kari Tandcs illetékességi-, feladat- és
hataskorébe tartozik.

[A Kari Tandcs tagjai és dsszetétele]
A Kari Tandcs szavazati jogu tagjainak létszama 36 f6.
A Kari Tandcs elncke a dékan, aki a Kari Tandcs hivatalbol szavazati jogu tagja.
A Kari Tandcs hivatalbdl szavazati jogu tagjai a tanszékvezetok.

A Kari Tandcs szavazati joggal rendelkezé valasztott képviseldit:

a) aKar tanszékeinek szamatol fiiggd létszamu tagot, a Kar oktatd, kutatd, tanar
munkakorben, teljes munkaidében kozalkalmazotti jogviszonyban
foglalkoztatottakbol,

b) 1 f6 tagot, a Kar nem oktatd, nem kutatd, nem tandr munkakdrben, teljes
munkaiddben kozalkalmazotti jogviszonyban foglalkoztatottakbodl

kell valasztani.

A Kari Tandcs tagvalasztadsanak szabdlyait a 6. Melléklet tartalmazza.

A Kar Tandcs szavazati joggal rendelkezd, delegalt tagjai:
a) 9 {6 a Kari Hallgatoi Képviselet,

b) 1 f6a Kari Doktorandusz Onkorméanyzat, és

c) 1£6aKaron mikodd érdekképviseletek

részérdl.

A Kari Tandcs tandcskozasi jogu tagjai:
a) az Egyetem rektora,
b) aKar el6z6 dékanja,

11



(8)

14.§
)
(2)

)

(4)

()

15.§
1

c) adékdnhelyettesek,

d) aDékani Hivatal vezetdje, aki egyben a Kari Tandcs titkara,

e) aKar beosztott egyetemi tandrai

f) aKozalkalmazotti Tanacs delegaltja,

g) a Szenatus kar altal valasztott tagjai,

h) atarskarok Kari Tandcsa altal kijelolt képviseldi, karonként legfeljebb egy {6,
i) aKari Tandcs tiszteletbeli tagjai.

A Kari Tandcs iilésein esetenként meghivottként szakmai szervetek és kiilsd

intézmények képviseldi is részt vehetnek:

a) az oktatast feligyel6 Minisztérium képviseldje,

b) az épitészmérnok-képzés teriiletén miikodo felsGoktatasi intézmények
vezetoi,

) az Epitéstudomanyi Egyesiilet elndke,

d) aMagyar Urbanisztikai Tarsasag elnoke,

e) aMagyar Epitész Kamara elnoke,

f) aMagyar Epitémiivészek Szovetsége elndke,

g) aMagyar Mérnoki Kamara elnoke

[A Kari Tandcs tagjainak megbizatasa]
Kari Tandcsi altalanos tagvalasztast négy évente kell tartani.

A Kari Tandcs alakuld iilését — a tandcstagok megvalasztasat kovetd harminc
napon beliili idépontra — a dékan hivja ossze.

A Kari Tandcs szavazati jogu tagjainak megbizatasa az alakuld iiléssel kezd6dik
és a kovetkezd Kari Tandcs alakuld iiléséig tart.

A Kari Tandcs hallgatd, valamint doktorandusz tagjanak delegélasa legalabb egy,
legfeljebb harom évre szol.

A Kari Tandcs kari érdekképviseleti szervek altal delegalt tagjanak megbizatdsa
4 évre szol.

[A Kari Tandcs tagja megbizatasanak megsziinése]

A Kari Tandcs szavazati jogu tagjanak megbizatdsa megsziinhet

a) lemondassal;

b) visszahivassal;

c) aKari Tanacs feloszlasa kimondasaval;

d) amegbizatas lejartaval;

e) amegvalasztasahoz sziikséges feltételek megsziinésével;

f) adelegdlasahoz sziikséges feltételek megsziinésével;

g) ahivatalbeli tagsagahoz sziikséges feltételek megsziinésével, vagy
h) ha egy éven keresztiil nem vesz részt a Kari Tandcs munkdjaban.
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Az (1) bekezdés c) pontja esetén a Kari Tandcs Osszes tagja tobb mint felének
egyetértd szavazataval hatarozatot hozhat a Kari Tandcs feloszlasarol.

Az (1) bekezdés e) pontja esetén a Kari Tandcs Osszes tagja tobb mint felének
egyetértd szavazatdval hatdrozatot hozhat a tagsag megsz{intetésérdl.

A Kari Tandcs megbizatdsanak lejartatol szamitott kilencven napon beliil
altalanos, vagy a feloszlasat kovetéen id6kozi valasztast kell tartani, melynek
eljarasi szabdlyait a 6. Melléklet tartalmazza.

[A Kari Tandcs tagjanak jogallasa]

A Kari Tandcs szavazati jogu tagjainak jogai és kotelezettségei egyenldk,
tevékenységiiket a Kar érdekében végzik, e tekintetben nem utasithatok.

A Kari Tanécs tagja koteles a Kari Tandcs iilésén a teljes idStartamban részt venni.

A Kari Tandcs tagjait elGterjesztési, moddositd javaslat tekintetében
inditvanyozasi, észrevételezési, javaslattételi és véleménynyilvanitasi jog illeti
meg.

A Kari Tan4cs minden szavazati jogu tagjanak egy szavazata van.

A Kari Tandcs valasztott tagja tagsagbol adodo jogait kizdrolag személyesen
gyakorolhatja, képviseletnek helye nincs.

A Kari Tandcs hivatalbdl szavazati jogu tagjait (dékant és a tanszékvezetOket)

akadalyoztatasuk esetén irasbeli meghatalmazas alapjan:

a) dékan esetén a dékanhelyettes,

b) tanszékvezetOk esetén sajat tanszékiik féallasu, teljes munkaidds vezetd
oktato-kutatd munkatdrsa helyettesitheti, aki szavazati joggal rendelkezik.

A Kari Tandcs delegalt szavazati jogu tagjainak helyettesitésérdl a delegalo
szervezet vonatkozo szabdlyzata rendelkezik.

[A Kari Tanacs bizottsagail

A Kari Tandcs sajat mikodésének segitése érdekében véleményezésre,
javaslattételre, valamint dontéselOkészitésre

a) allando és

b) eseti bizottsdgokat

hozhat létre.

A Kari Tandcs (KT) allandd bizottsagai és feladatai

a) Kari Oktatasi Bizottsag (KOB), a Kari Tandcs képzésfejlesztési, oktatasi
teriileten eljar6 dontéselOkészitd, javaslattevd, véleményezd, tandcsadd
testtilete.
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b)

d)

Kari Tudomanyos, Miivészeti és Innovacios Bizottsag (KTMIB), a Kari
Tandcs tudomanyos, miivészeti, kutatasi, fejlesztési, és innovacios teriileten
eljar6 dontéseldkészitd, javaslattevd, véleményezd testiilete.

Kari Nemzetkoziesitési és Idegennyelvii Oktatasi Bizottsaga (KNIDOB), a
Kari Tandcs nemzetkoziesitési kérdésekben, nemzetkozi kapcesolatok, egytitt-
muikodések, az idegen nyelvii képzés, valamint cserekapcsolatok tanulmanyi
ugyeit érintd teriileten eljard dontéselOkészits, javaslattevd, véleményezd,
tandcsado testiilete.

Kari Gazdasagi Bizottsag (KGB), a Kari Tanacs gazdasagi, koltségvetési,
vagyongazdalkodasi teriileten eljaro dontésel6készitd, javaslattevd,
véleményezd, tanacsado testiilete.

A Kari Tandcs allando bizottsagai:

a)
b)
<)
d)

elSterjesztéssel élhetnek,

véleményezik a szaktertiletiikre esé Kari Tandcsi elGterjesztéseket,
atruhazott hataskorben dontéseket hozhatnak, valamint

dontések el6készitésében részt vesznek.

A Kari Tanécs allandé bizottsdgai a dékan altal jovahagyott, sajat tigyrendjiik
alapjan mtkodnek.

A Kari Tandcs allandd bizottsagai esetén — egyetemi szervezet-szabalyozo eszkoz
eltérd rendelkezésének hidnyaban —

a)
b)

<)

a bizottsag elnokét és oktato, kutato, tanar tagjait a Kari Tandcs valasztja meg,
a hallgatéi onkorméanyzat a Kari Tandcsban 1év6 hallgatdi képvisel6k
szamaranyanak megfeleld szamu, de legaldbb egy {6 hallgatot delegal,
tandcskozasi joggal részt vehetnek a bizottsdgok {ilésein a dékan, a
dékanhelyettesek, a dékani hivatal vezetdje, az elnok altal meghivott, az
adott témaban relevans véleményt képviselé személy, illetve a Kari Tandcs
barmely szavazati jogt vagy tandcskozasi jogu tagja.

A Kari Tanécs allando bizottsdgainak megbizatasa a Kari Tandcs megbizatasaval
esik egybe.

A Kari Tandcs eseti bizottsagai és feladatai:

a)

b)

<)

a Kari Tandcs eseti bizottsagai egy adott feladat megoldasara létesitett
idGszakos testiiletek,

feladatukat, mtkodési idejiiket az azokat létrehozd Kari Tandcsi hatarozat
allapitja meg.

tigyrendjiik az allandé bizottsagokkal azonos, kivéve, ha attdl az azokat
létrehoz6 Kari Tanacsi hatarozatban masképp rendelkeznek.

[Tanszékvezetdi Ertekezlet (TE)]

A Tanszékvezet6 Ertekezlet a dékant vezetd és iranyitd tevékenységében segitd,
dontésel6készitd, stratégiai testiilet.
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A Tanszékvezetd Ertekezlet feladatai kiilonosen:

a) javaslatot tesz a Kari Tandcs éves munka- és iiléstervére;

b) eldkésziti a Kari Tandcs iilését, javaslatot tesz annak napirendjére;

c) véleményezi a Kari Tandcs elé keriilo, dontést igénylS, valamint a jelen
Szabalyzat 12.§ szerinti elSterjesztéseket.

A Tanszékvezetd Ertekezlet elndke a dékan.

A Tanszékvezeté Ertekezlet tovabbi tagjai:
a) adékanhelyettesek,

b) ahivatalvezetd,

c) a tanszékvezetdk,

d) akari Hallgatoi Képviselet képviseldje,
e) aKaron mikodo érdekképviseletek,

f) Kozalkalmazotti Tandcs kari képviseldje.

A Tanszékvezetd Ertekezlet iilésére a dékan az egyes napirendi pontokhoz a
tagokon kiviil tovabbi személyeket meghivhat.

A Tanszékvezets Ertekezlet legaldbb Kari Tandcs iiléseit megel6z6 2 héttel,
valamint a dékdn altal kezdeményezett eseti alkalmakkor tart {ilést, amelyet a
dékan vezet.

A Tanszékvezetd Ertekezlet tilése nem nyilvanos. Az iilésrdl emlékeztetd késziil,
amely eltéré rendelkezés hidnyaban csak a Tanszékvezet Ertekezlet tagjai
szamara hozzaférhetd, a rogzitésérdl Poszeidon iratkezel§ rendszerben
gondoskodni kell.

[A Dékani Tanacs (DT)]
A Dékani Tandcs a dékant segité koordindld, operativ testiilet.

A Dékani Tanacs feladatai kiillonosen:

a) javaslatot tesz a Kari Tandcs éves munka- és iiléstervére;

b) el6késziti a Kari Tandcs iilését, javaslatot tesz annak napirendjére;
c) résztvesz a Dékan altal adott feladatok elvégzésében,

d) el6késziti és megszervezi a Kari Forumot.

A Dékani Tandcs elnoke a dékan.

A Dékani Tandcs tovabbi tagjai:

a) adékanhelyettesek,

b) a hivatalvezeto, valamint

c) akari Hallgatoi Képviselet képviselgje.

A Dékani Tandcs iilésére a dékan az egyes napirendi pontokhoz a tagokon kiviil
tovabbi személyeket meghivhat.

A Dékani Tandcs legalabb 2 heti rendszerességgel tart iilést, amelyet a dékan
vezet.
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A Dékani Tandcs tilése nem nyilvanos. Az {ilésrdl emlékeztetd késziil, amely
eltérd rendelkezés hianyaban csak a Dékani Tandcs tagjai szamara hozzaférheto,
a rogzitésérol Poszeidon iratkezel rendszerben gondoskodni kell.

[A dékan és a Kari Tanacs munkajat segit6 tovabbi kari testiiletek]

Az ebben a szakaszban felsorolt kari testiiletek a magasabb szint(i rendelkezések

értelmében lehetnek:

a)
b)

allando és
eseti bizottsagok.

Az (1) bekezdés a) pontja szerinti kari bizottsagok:

a)

8)

Képzési Szakbizottsagok (KSZB): a gradudlis képzésekkel kapcsolatos
feladatokat ellatd operativ és az oktatas stratégiai kérdéseivel is foglalkozo
testiiletek, melyek Osszetételét, feladatait, hataskorét a BME Képzési Kodex
vonatkozo rendelkezései rogzitik;

Tudomanyagi Habilitacids Bizottsag és Doktori Tanacs (THBDT): a Karon
miikodd két Doktori Iskola a BME Doktori és Habilitacios Szabalyzat
vonatkozo rendelkezései szerint mukodtetik;

Kari Tudoményos Didkkori Bizottsdg (KTDB): a Tudomanyos Didkkori
Szabdlyzat (TDSZ) vonatkozé elbirasai szerint mikodik;

Kari Felvételi Bizottsag (KFB): Osszetételét, feladatait, hataskorét a BME és a
Kar Felvételi és atvételi szabalyzatainak vonatkozd rendelkezései rogzitik;
Kari Tanulmanyi Bizottsag (KTB): Osszetételét, feladatait, hatdskorét a BME
TVSZ vonatkozo rendelkezései rogzitik;

Kari Kreditatviteli Bizottsag (KKB): 0sszetételét, feladatait, hataskorét a BME
TVSZ vonatkozo rendelkezései rogzitik;

Zardvizsga Bizottsagok (ZVB): a TVSZ vonatkozo el6irdsai szerint allnak fel.

Az (1) bekezdés b) pontja szerinti kari bizottsagok:

a)

b)
<)

d)

Kari Ertekezlet (KE): A dékan a Kar egészét érintd kérdésben Kari
Ertekezletet hivhat Ossze, melynek tagja minden, az SZMR vonatkozd
rendelkezései szerinti munkakorben foglalkoztatott kozalkalmazott. Az
ilését a dékan vezeti.

iilését a dékan vezeti.

Hallgatdi Jogorvoslati Bizottsag (HJB): az eseti kari bizottsagok a TVSZ
vonatkozo eldirasai szerint dllnak fel.

Kari Fegyelmi Bizottsag: a BME Hallgatok fegyelmi, kartéritési jogorvoslati
szabalyzatdnak elbirasai szerint mtikodnek.

Kari Valasztasi Bizottsag: jelen Szabalyzat 6. Melléklete vonatkozo
rendelkezései szerint miikodik.
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[A Kar vezet testiileti miikodésének iigyrendi szabalyail

A Kar vezeto testiiletei miikodésének —jelen Szabalyzatban rogzitetteken feliili —
eljarasi részletszabdlyai tekintetében a Szenatus {tigyrendjének vonatkozd
rendelkezéseit kell értelemszertien alkalmazni.

VI. Fejezet
A KAR VEZETOI

[A dékan]

A dékan felel a kari stratégiai célok teljesiiléséért és vezetoként hozott
dontéseiért.

A dékdnnak, mint atfogo szervezeti egység vezetGjének feladatait, hataskorét,
illetve feleldsségét az SZMR vonatkozdé rendelkezései, tovabbi részletes
feladatait, hatdskorét, illetve felelGsségét a részletes munkakori leirdsa
tartalmazza.

A dékant akaddlyoztatds esetén az altala irdsban kijelolt dékanhelyettes
helyettesiti.

A dékan feladat- és hataskore kiilonosen
a) a Kar szervezeti egységeinek egységes szempontok szerinti irdnyitasa és
vezetése, valamint szervezetfejlesztése, ennek keretében:

i) aKar-Szendatus altal meghatarozott etikai és esélyegyenldségi alapelvekkel
osszhangban 4116 — vezetése;

ii) a Kar - jogszabdlyok és belsd szabalyzatok altal eldirt hatékonysagi,
gazdasagossagi szempontok szerinti - irdnyitdsa, humdnerdforras-
gazddalkodéasanak és pénziigyi gazdalkodadsanak irdnyitasa;

b) egyiittmiikodés a tobbi Karral és a Kancelldridval a Kar altal hasznalt

helyiségek, épitmények lizemeltetésében, karbantartasdban, feltjitasaban;
A dékant munkdjadban dékdani utasitdsban meghatdrozott dékanhelyettes(ek)
segiti(k).

A dékani magasabb vezet6i megbizasra nyilvanos pdlyazatot kell kiirni. A
palyazati felhivds tartalmat a rektor — a Humdnerdforrds Igazgatosag
kozremtikodésével — allapitja meg.

Dékani megbizas — jogszabaly eltérd rendelkezésének hidnydban — legfeljebb 6t
éves idGtartamra adhato, mely egyszer meghosszabbithato.
Az érvényes dékani palyazatokat — az SZMR és a HSZ elGirasai szerint — a Kari

Tanacs véleményezi és rangsorolja. A Kari Tandcs rangsorold iilését a rektor
vezeti.

A dékan megbizdsanak lejartakor beszamol a Kari Tandcsnak az elvégzett
tevékenységérdl.
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[A dékanhelyettesek]

A dékanhelyettes feladatait, hataskorét illetve feleldsségét az SZMR vonatkozo
rendelkezései, tovabbi részletes feladatait, hatdskorét, felel0sségét a részletes
munkakori leirasa tartalmazza.

A dékanhelyettesi tisztség betOltésére nyilvanos palydzatot kell kiirni. A
palyazati felhivds tartalmat a dékan - a Humadnerdforras Igazgatosag
kozremtikodésével — allapitja meg.

Dékanhelyettesi megbizas — jogszabaly eltérd rendelkezésének hidnyaban —
legfeljebb 6t éves idStartamra adhatd, mely tobbszor meghosszabbithato.

Az érvényes dékanhelyettesi palyazatokat — az SZMR és a HSZ el6irasai szerint
—a Kari Tandcs véleményezi és rangsorolja.

A dékanhelyettes megbizdsanak lejartakor beszamol a Kari Tandcsnak az
elvégzett tevékenységérol.

[A dékani megbizott]

A dékan a Kar szempontjabol kiemelt jelentdségii feladat ellatasara, illetve ilyen
feladatok ellatdsdnak megszervezésére, Osszehangoldsara dékani megbizottat
nevezhet ki.

Dékani megbizotta a Karon teljes munkaidében, kozalkalmazotti jogviszony
keretében, oktatoi, kutatdi vagy tandri munkakorben foglalkoztatott személy
nevezhetd ki.

A dékani megbizott feladat- és hataskorét a dékan utasitasban allapitja meg.

A dékani megbizott tevékenységét a dékdn irdnyitja, részére a megbizott
megbizatdsanak iddtartama alatt rendszeresen beszamol az altala végzett
munkarol.

A dékani megbizott megbizatdsa megszlinik a megbizds visszavonasaval,
lemondassal, a hatdrozott idejli megbizas lejartdval vagy a foglalkoztatasi
jogviszony megsziinésével.

Alland6 dékéani megbizottak:

a) kari munkavédelmi felelds;

b) kari mindségiigyi felelSs;

c) integralt kockazatkezelési felelGs;
d) idegennyelvii képzés felelSse;

e) kari TDK felelos.

[A tanszékvezetd]

A tanszéket a tanszékvezets vezeti.
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A tanszékvezetOnek, mint szervezeti egység vezetljének feladatait, hataskorét,
illetve felelsségét az SZMR vonatkozo rendelkezései rogzitik, tovabbi részletes
feladatait, hataskorét a munkakori leirdsa, helyettesitésének rendjét, a tanszék
tigyrendje tartalmazza.

A tanszékvezet( iranyitja a tanszék humanerdforras-kezelését, gazdalkodasat és
adminisztraciojat, ismeri, betartja és betartatja az Egyetem belsd szabalyzatait,
valamint a tanszék tevékenységével Osszefliggd dgazati jogszabalyokat; felelds a
tanszéki leltdrban szerepld, és a tanszék kezelésére bizott vagyontargyak
védelméért.

Kari szinten szervezett feladatellatds felelés elvégzése érdekében
egylittmiikodési kotelezettsége van a Kar mas szervezeti egységeivel, és a dékani
megbizottakkal.

A tanszékvezets, a munkéjanak segitésére Tanszéki Ertekezletet, illetve Tanszéki
Tanacsot hozhat létre és miikodtethet, az SZMR vonatkozo6 rendelkezései szerint,
melyeknek miikddési rendjét a tanszéki tigyrendben kell szabalyozni.

A tanszékvezetdi megbizasra nyilvanos palyazatot kell kiirni. A palyazati
felhivas tartalmat a dékan — a Humanerdéforras Igazgatdsag kozremiikodésével —
allapitja meg.

Tanszékvezetdi megbizds — jogszabaly eltérd rendelkezésének hidnyaban -

legfeljebb 6t éves id6tartamra adhatd, mely tobbszor meghosszabbithato.

Az érvényes tanszékvezetdi palyazatokat —az SZMR vonatkozo rendelkezései és
a HSZ el6irasai szerint — a Kari Tandcs véleményezi és rangsorolja.

A tanszékvezetd az SZMR vonatkozo rendelkezései szerint megbizasanak
lejartakor beszdmol a Kari Tandcsnak a sajat és az altala vezetett tanszék
tevékenységérdl.

[A dékani hivatalvezetd]

A Dékani Hivatalt a hivatalvezeto vezeti.

A Dékani Hivatalvezetd a Kari Tanacs, a Dékani Tanacs és a Tanszékvezetoi
Ertekezlet titkara.

A hivatalvezetének, mint szervezeti egység vezetdjének feladatait, hataskorét,
illetve felelGsségét a részletes munkakori leirdsa, helyettesitésének rendjét a
Dékani Hivatal igyrendje tartalmazza.

A hivatalvezetdi megbizasra nyilvanos palyazatot kell kiirni. A palyazati felhivas
tartalmat a dékan — a Humanero6forras Igazgatdsag kozremikodésével — allapitja
meg.

Az érvényes hivatalvezet6i palydzatokat — az SZMR vonatkozd rendelkezései
szerint és a HSZ elbirasai szerint — a Kari Tandcs véleményezi €s rangsorolja.
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VII. Fejezet
VAGYONNYILATKOZAT-TETELI KOTELEZETTSEG

[A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség]

A Kari Tandacs tagja (a tovabbiakban: tanacstag) megbizatasa keletkezését
megeldz6 tizentt napon beliil — ezt kovetden kétévente janius 30-ig —, valamint
megbizatdsa megsziinését kovetd tizenot napon beliil vagyonnyilatkozatot tesz
a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitésérdl szolo belsé szabalyzat
rendelkezései szerint.

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség elmulasztasa vagy megtagadasa esetén
a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitésérdl szolo belsé szabalyzat
vonatkozo rendelkezései szerint kell eljarni.

A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett®:

a) adékan;

b) a dékanhelyettes;

c) atanszékvezeto;

d) a tanszékvezetd-helyettes;

e) a hivatalvezeto;

f) aKari Tandcs szavazati jogu tagja;

g) aKari Tanulmanyi Bizottsag tagja;

h) a Kari Doktori Tanulmanyi Bizottsag tagja;

i) aKari Gazdasagi Bizottsag tagja;

j) akotelezettségvallalasi jogosultsaggal rendelkezd személy;

k) az utalvdnyozasi jogosultsaggal rendelkezd személy;

1) apénziigyi ellenjegyzési jogosultsaggal rendelkezd személy és

m) jogszabalyban vagy belsd szabdlyzatban meghatarozott vagyonnyilatkozat-
tételhez kotott munkakort betoltd, feladatot ellatd személy.

VIII. Fejezet
A KAR MUKODESE

[Munkamegosztas és egyiittmiikodés]

A Kar a kiildetésének, a fenntartdi és egyetemi elvarasoknak torténé folyamatos
megfelelést eredményezd irdnyitdsi rendszert mukodtet, melynek soran
biztositja, hogy feladatainak végrehajtasdban, dontéseik meghozatala sordn az
egyenld bandsmod és az egyenld esélyt hozzaférés kovetelményét megtartsak.

A Kar vezetd testiiletei és vezetdi, valamint az Kar szervezeti egységeinek vezetoi
a hataskoriik gyakorlasakor, valamint feladataik ellatdsakor a jogszabalyokban

5 Jelen Szabalyzat elfogadasakor az 1/2016. kancellari utasitas szerint.
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foglaltaknak megfelel? és a jelen Szabalyzat keretei kozott szabalyozott modon,
johiszemtien és szakszerlien kotelesek egymassal és a Kar munkatarsaival
egyuttmkodni.

[Nyilvanossag]
Az Kar mikodése soran a nyilvanossag elvének érvényesiilését az SZMR
vonatkozd rendelkezései szerint kell biztositani.

[Gazdalkodas]

A Kar miikodése soran az Egyetem koltségvetésében meghatarozott kari keret,
illetve egyéb kari forrasok tekintetében kiemelten fontosnak tekinti az
eredményességet, a hatékonysagot, a szabalyszerliséget és a gazdasagossagot.

A Kari koltségvetés tervezése, a kiadasi és bevételi elbiranyzatokkal vald
gazdalkodas tekintetében az (1) bekezdésben rogzitettek figyelembevételével a
kari elosztds egységes elveinek kidolgozasaval és betartatdsaval biztositja az
atlathatdsagot és a kari kontroll lehetdségét is.

[Képviselet]

Az Kart az SZMR vonatkozd rendelkezései szerint a dékan, vagy az 4ltala kijel6lt
helyettese képviseli.

A Kar szervezeti egységeit a tanszékvezetdk, illetve Dékani Hivatalvezetd, vagy
az altaluk kijelolt helyetteseik képviselik.

A Kar testtileteit azok elnokei, vagy az altaluk kijelolt helyetteseik képviselik.

IX. Fejezet
A KARI TANACS MUKODESE

[A Kari Tanacs miikodése]

A kari oktatasi- kutatasi és innovacios munka szervezése a Kari Tanacs tanévek
szerinti munkatervében meghatarozott f6 feladatai mentén zajlik.

A Kari Tandcs a hataskorét az éves tevékenységének iitemezésére készitett — a
munkaterv részét képezd — tléstervében meghatarozott rendes {ilések, illetve
sziikség szerinti rendkiviili iilések megtartasaval és az iilésen torténd, illetve
tilésen kiviili — az SZMR vonatkozo rendelkezései szerinti — elektronikus
dontéshozatallal gyakorolja.

A Kari Tanacs iiléseit a dékan, akadalyoztatdsa esetén az 4altala megbizott
szavazati joggal rendelkezd tandcstag hivja Ossze.

A dékan sziikség szerint, de félévenként legalabb hdrom alkalommal - a
napirend és a napirendi javaslatok targyaldsahoz készitett, hatarozati javaslatot
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is tartalmazo elGterjesztés tagoknak torténd megkiildésével — koteles 0sszehivni
a Kari Tanacsot, legalabb az iilést megel6z6 6t nappal korabban.

A dékan rendkivili tilést is 0sszehivhat.

A Kari Tanacsot tizenét napon beliil — de harom napon tul — a dékan koteles
rendkiviili tilésre Osszehivni, ha azt a Kari Tandcs tagjainak egyharmada, vagy a
HDOK elnéke — a napirend megjel6lésével — irdsban kéri.

A jelen szakasz (5) és (6) bekezdés szerinti rendkiviili tilés 6sszehivasanak rendje
megegyezik (4) bekezdésben foglaltakkal.

A Kari Tandcs iilése akkor hatarozatképes, ha tagjainak legalabb hatvan
szazaléka jelen van. A hatarozatképességet minden hatarozathozatalkor
vizsgalni kell.

A Kari Tanacs tinnepélyes alkalmakkor nyilvanos tilést tart, ahol a dékan — a Kar
hagyomanyai szerint — tisztsége jelvényét viselheti.

A Kari Tandcs iilései a Kar kézalkalmazottjai és hallgatoi szamara nyilvanosak.

A dékan a Kari Tandcs Osszes tagja tobb mint felének egyetértésével zart iilést
rendelhet el, kiilonosen személyiségi jogot, kiilonds gazdasagi érdeket,
jogszabaly alapjan védendd informacidkat érintd iigyekben, amelyen csak a
szavazati €s tandcskozasi jogu tagok vehetnek részt.

A Kari Tanacs miikodése — jelen Szabdlyzatban rogzitetteken feliili — eljarasi
részletszabadlyai tekintetében a Szenatus tigyrendjének vonatkozo rendelkezéseit
kell értelemszertien alkalmazni.

[A Kari Tandcs szavazasi rendje]

A szavazast az elnOk rendeli el. Szavazast kérhet a tandcs barmely tagja,
elrendeléséhez egyszeri tObbségi szavazds sziikséges. Amennyiben az
elOterjeszté tgy dont, hogy tobb kérdésrdl azok hasonldsdga vagy tartalmi
Osszetartozdsa miatt egybevont hatdrozati javaslatot kivan tenni, ugy a Kari
Tandcs ezen kérdésekrdl egy szavazassal dont.

A szavazas lehet nyilvdnos vagy titkos, a jelen szakasz (5) bekezdésben leirtakat
tfigyelembe véve.

A Kari Tandcs minden tagja egy szavazattal rendelkezik. Nem szavazhat az a tag,
akit jogszabaly, vagy szabdlyzat az érintett tigykorrel Osszefiiggé dontésben
Osszeférhetetlennek tart, illetve az, akitdl az tigynek targyilagos megitélése egyéb
okbdl nem varhato.

A Kari Tandcs {iilése akkor hatarozatképes, ha tagjainak legaldbb hatvan

szazaléka jelen van. A hatdrozatképességet minden hatarozathozatalkor tartani
kell.
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a) Ervénytelen annak a tagnak a szavazata, aki irasbeli szavazasnal
értékelhetetlen szavazatot adott le, vagy szavazogépes szavazdsnal nem
adott le szavazatot.

b) Az érvénytelen szavazatokat a hatdrozat eredménye szempontjabol
tigyelmen kiviil kell hagyni.

c¢) Amennyiben az érvényes szavazatok szama nem éri el a sziikséges
hatarozatképességi kiiszobot, gy a szavazast meg kell ismételni.

A Kari Tanacs hatdrozatait altalaban a jelenlévd tagok egyszer(i tobbségével (az

érvényes szavazatok tobb mint fele) hozza meg. Szavazategyenldség esetén a

levezet6 elnok szavazata dont. A Kari Tanacs Osszes szavazati jogu tagjai

kétharmadanak igenl6 szavazataval:

a) javaslatot tehet a Szendtus szdmara a Kari SZMSZ-re, és modositasdra
vonatkozodan,

b) kezdeményezheti a dékan visszahivasat.

A Kari Tandcs titkosan szavaz:

a) személyi kérdésekben (tobb alternativ jelOlt esetén a szavazas eredményét
csak akkor szabad nyilvanossagra hozni, ha a testiilet mar minden jel6ltrél
szavazott),

b) azegyesbizottsdgok listairdl (akkor is, ha nem személyenként, hanem a teljes
lista elfogadasardl, illetve tAmogatasarol szavaz),

c) mas ligyekben, ha tigy dont.

A Kar és a Kari Tandcs bizottsagainak és testiileteinek szavazasi rendjére a jelen
szakasz rendelkezéseit kell értelemszertien alkalmazni.

[A Kari Tandcs el6terjesztési rendjel]

Az elbterjesztést a Kari Tandcs iilésére
a) annak szavazati vagy tandcskozasi jogu tagja, tovabba
b) a Kari Tandcs allando bizottsagainak elndkei tehetnek.

A Kari Tandcs iilésére benyujtott irdsos elSterjesztés tartalmazza

a) az elGterjesztés szakmai indokait, elézményeit, sajatossagait;

b) az elSterjesztés céljat;

c) azellterjesztéssel érintett belsd szabalyzat esetén annak egységes szerkezetii
szOvegét;

d) a végrehajtasért felelds személy(ek) és a végrehajtds hatdridejének
(részhataridknek) a megjelolését;

e) mas eldterjesztéssel, szakmai anyaggal vald kapcsolatat,

f) ajavasolt hatdlybalépés id6pontjat, valamint a

g) a hatarozati javaslatot.

A hatdrozati javaslatban tobb feleldst, valamint tobb részhataridot is meg lehet
jelolni. Tobb felelGs esetén a hatdrozati javaslatban megjelolt személy koteles a
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hatarozathozatalhoz tartozo feladatok koordinaciojat megszervezni és felel az
el6terjesztés hatarozathozatalra hatariddben torténd el6készitéséért.

A hatdrozati javaslatot roviden és ugy kell megszovegezni, hogy annak tartalma
vilagos, egyértelmf, teljeskor(i, konnyen értelmezhetd legyen.

Az el6terjesztd legkésobb a Kari Tandcs tilését megel8z6 negyedik munkanap 12
oraig  megkiildi az  elOterjesztését a  Kari Tandcs  titkdradnak,
dekanihivatal@epk.bme.hu elektronikus levelezési cimre.

A Kari Tandcs titkdra gondoskodik az el6terjesztésnek a Kari Tandcs illetékes
alland6 bizottsaga részére vald tovabbitasardl, amennyiben azt még nem
targyalta bizottsdg, valamint a Kar honlapjan tortén6 kozzétételérdl, személyi
adatokat is tartalmazod elGterjesztés esetén a személyi adatoknak zart
elektronikus levelezési lista itjan a dontésre jogosultak részére megkiildésrol.

A Kari Tandcs tiléstervében nem szerepld elSterjesztések rendje megegyezik az
iilésterv szerinti elSterjesztések rendjével.

A normativ rendelkezést tartalmazd elGterjesztés koncepcidjat elézetesen a
Tanszékvezetsi FErtekezlet véleményezi. A TanszékvezetSi Ertekezletet
legkésébb Kari Tandcs iilése eldtti 6todik munkanapra Ossze kell hivni. Az
elterjesztének a Tanszékvezetdi Frtekezlet véleményét az elSterjesztéshez
mellékelni kell, és amennyiben az el6terjesztés tartalma eltér a Tanszékvezetdi
Ertekezlet allaspontjatdl, azt indokolni kell. A benytijtott végleges elSterjesztést
a Kari Tandcs — az elSterjesztés tartalma szerint illetékes — allandé bizottsaga
vagy bizottsagai véleményezik.

A Kari Tandcs allando bizottsagai ugy alakitjdk ki iilésterviiket, hogy a Kari
Tandcshoz jelen szakasz (5) bekezdés szerint id6ben benyujtott elSterjesztésekkel
kapcsolatban kialakitott véleményiiket az tilés el6tti masodik munkanap 12 oraig
a Kari Tandcs tagjai dlldspontjuk kialakitdsdahoz megismerhessék.

Az elbterjesztéshez a Kari Tandcs tagja vagy az elGterjesztést véleményezd
bizottsag mddosito javaslatot nyujthat be, a modositd javaslatot indokolni kell.
Az irdsbeli mddositd javaslatokat a Kari Tandcs titkdrahoz legkésdbb a Kari
Tandcs iilése elStti munkanapon 12 6raig lehet benytjtani.

A modositd javaslatot benyujto tandcstagnak a modositod javaslatban meg kell
jelolnie azt a véleményezd bizottsdgot, amelyiknél a modosito javaslatdnak meg-
vitatasat kéri. A mddosito javaslat megvitatdsa csak egy — az érintett elGterjesztést
véleményezd — bizottsagnal kérhet6. A mddositd javaslatokrol a Kari Tandcs
alland6 bizottsdgai a Kari Tandcs iilése el6tti munkanap délutan alakitjak ki
véleményiiket, melyet a bizottsagok elndkei a Kari Tandcs iilésén szoban
ismertetnek.
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Ha a hatdrozati javaslat szabalyzat modositasara iranyul, akkor a mddositod
javaslat nem terjedhet ki a hatdrozati javaslat altal nem érintett szabalyzati
rendelkezésekre.

A Kar és a Kari Tanacs bizottsagainak és testiileteinek eldterjesztési rendjére a
jelen szakasz rendelkezéseit kell értelemszertien alkalmazni.

[A Kari Tandcs iiléseinek dokumentumai]

A Kari Tandcs tiiléseinek titkari feladatait a Dékani Hivatalvezetd latja el. A

Dékani Hivatalvezet6 titkari feladatainak ellatasaban akadalyoztatasa esetén az

elnok altal kijelolt személy helyettesiti. A Kari Tandcs titkara:

a) a tanacsiilésre sz6l6 meghivot elektronikus tizenetben megkiildi a tanacstag
részére;

b) az iilés napirendjét és az elSterjesztéseket a Kar honlapjan kozzéteszi.

A Kari Tandcs, valamint a Kari Tanacs allando bizottsagainak iiléseirdl
jegyzokonyvet kell felvenni, amelyrdl a Kari Tandcs, illetve a bizottsag titkara
gondoskodik.

A Kari Tandcs, illetve bizottsagi jegyz6konyvnek tartalmaznia kell

a) az iilés helyét és idSpontjat;

b) jelenlévd és a hidnyzé tagok felsoroldsat (a kimentés tényének
feltiintetésével);

c) az uilés napirendi pontjait;

d) az egyes tigyekben hozott bizottsagi, testiileti véleményt, allasfoglalast.

A jegyzOkonyvet a jegyzOkonyvezd irja ald és a testiilet elndke hitelesiti. A
jegyzdkonyvet a visszakereshetség és a nyilvanossag biztositasa érdekében a
Poszeidon iktatdrendszerben rogziteni kell.

A Kari Tandcsi jegyzékonyv mellékletei a kovetkezdk

a) ajelenlétiiv;

b) a kikiild6tt meghivo;

c) az irdsos elSterjesztések;

d) az irasban benyujtott modositd javaslatok;

e) az iilésen széban eléadott napirendi pontok;

f) az eldterjesztésekhez kapcsolddo, a Kari Tandcs tagjaihoz a kikiildott irdsos
dokumentumok (testiileti vélemények, allasfoglalasok)

g) aszavazati aranyokat is tartalmazd hatdrozatok, és

h) azilésrdl késziilt hangfelvétel 6rzésének helyére valo hivatkozas.

A Kari Tandcs hatarozatait az adott iilés levezetd elnoke irja ala és a Kari Tandcs
két szavazati jogu tagja hitelesiti.

A Kari Tandcs tilésének elbterjesztései, jegyzOkonyvei, hatdrozatai és
hangfelvételei az Egyetem foglalkoztatottjai €s hallgatdi szamdara — az adat- és
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titokvédelmi rendelkezések figyelembe vételével — nyilvanosak. A Kari Tanacs
jegyzOkonyvét az ilést kovetd két héten beliil a Kar honlapjan kozzé kell tenni.

X. Fejezet
A KAR RESZVETELE A BELSO KONTROLLRENDSZER
MUKODTETESEBEN

[A Kar feladatai az integralt kockazatkezelés soran]

A Kar az SZMR vonatkozd rendelkezése alapjan részt vesz az Egyetem -
jogszabalyoknak megfeleld szabdlyszer(i miikodése érdekében — egységesen
szabalyozott modszertanok és eljarasi lépések mentén végzett integralt
kockazatkezelésében.

Az (1) bekezdés szerinti feladatai soran az Egyetem hatdlyos integralt

kockazatkezelési eljarasrendjével® 6sszhangban, éves iitemezés szerint, felhivas

alapjan

a) elvégzi a Kar valamennyi tevékenységére Kkiterjedé ellendrzési
nyomvonalanak feliilvizsgalatat és kockazati leltarjanak meghatarozasat;

b) sajat hataskorben gondoskodik az 0sszegyetemi tliréshatdr alatti kockazatok
kezelésérdl és nyilvantartasarol;

c) intézkedési tervet nyujt be az Osszegyetemi tliréshatar feletti kockazatok
kezelésérdl, valamint

d) azintézkedési tervben szerepld utols¢ hatarid6 leteltét kovetd 10 napon beliil
az intézkedések végrehajtasardl, azok eredményeirél, vagy azok
elmaradésainak okairdl beszamol.

A (2) bekezdés szerinti feladatokat a Karon a(z) 23 § (6) b) és c) pontja szerinti
személyek koordindljak, elkészitésében a Kari Tandcs allandd bizottsagai
vesznek részt.

A (3) bekezdés szerinti kari koordinaci¢ kiterjed a szervezeti egységek ellendrzési
nyomvonalanak Osszegytijtésére, egységesitésére és dékan altal jovahagyott és
elektronikusan aldirt ellendrzési nyomvonalak integritds tandcsado részére
torténd megkiildésre.

A (3) bekezdés szerinti kari koordindcio6 kiterjed a szervezeti egységek ellendrzési
nyomvonaldnak tartalma alapjan, a gyakorlati tapasztalat mentén meghatdrozott
kockazati leltar véglegesitésére és a dékan altal jovahagyott tartalmu kari szinti
kockazati leltar integritds tandcsado6 részére torténd megkiildésre.

¢ Az Egyetem Integralt Kockazatkezelés eljarasrendjének rendelkezései szerint.
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37.§
(1)

(2)

ey

(2)

)

(4)

()
(6)

)

(8)

[A Kar feladatai az integritast sért6 események megel6zése soran]

A szervezeti integritast sértd események megel6zése érdekében a Kar kiemelt
tigyelmet fordit az etikai, esélyegyenldségi és szabdlyossagi megfelel0ségi
kovetelményekre.

A szervezeti integritast sértd események megel6zése érdekében a Kar az észlelt
szabalytalansagok nyilvantartasat naprakészen vezeti.

XI. Fejezet
ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Szabalyzatot a Kari Tanacs fogadja el, mely a szenatusi jovahagy¢ hatarozat
szerinti késébbi idSbélyegzbt kovetd napon 1ép hatalyba.

Jelen Szabalyzat hatdlyba lépésével a Kar Szervezeti és Mlikodési Szabalyairdl
sz0lo Sz-VIIL./6/2016-2017. szamu Szenatusi hatarozat, moddositva a Sz-
VIIL./3/2020-2021. szamu, tovabba a Sz-IX./3/2020-2021. szamu Szenatusi
hatarozatokkal szdmui Szenatusi hatarozata hatalyat veszti.

Jelen Szabalyzat hatalyba lépésével a Kar Belsd kontrollrendszerérdl szolo 5/2015
szamu dékani utasitdsa hatalyat veszti.

Jelen Szabdlyzat 6. mellékletét képez6 Kari Tandcs tagvalasztasaval kapcsolatos
eljarasi szabdalyokat el8szor jelen Szabdlyzat hatdlyba 1épését kovetden lejart
mandatumok tekintetében kell alkalmazni.

Jelen Szabélyzatot az Epitészmérndki Kar gondozza.

A Kar bels¢ szervezetszabalyozd eszkozeinek tartalmi fejlesztésérdl a dékan altal
végzett rendszeres feliilvizsgdlat 1utjan gondoskodik. A  rendszeres
feliilvizsgalatot jogszabalyvaltozaskor vagy az Egyetem szervezeti és miikodési
rendjének modositasakor, egyébként kétévente — a gyakorlati tapasztalatok
mentén akadémiai és hallgaté kozpontt, valamint szervezetfejlesztési
szempontok mentén — dokumentaltan el kell végezni.

A (6) bekezdés rendelkezésein tal, az Nftv. 12. § (8) bekezdése értelmében a
Szenatus at nem ruhdzhaté jogkorében kiilonosen a 12. § (3) bekezdés hd), hf),
targykorben meghozott hatdrozatat kovetden jelen Szabdlyzat mddositasat
legkésdbb 60 napon beliil el kell végezni.

Jelen Szabdlyzat elérhet6 az Egyetem kozponti szabdlyozastdrdban a
https://szabalyozastar.bme.hu/ oldalon.

Budapest, id6bélyegzd szerint.

Dékan
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https://szabalyozastar.bme.hu/

Jovahagyasi Zaradék

A Szenatus az Epitészmérnoki Kar Szervezeti és Miikodési Szabalyzatit a SZ-
X/9/2023-2024. (V1.24.) szdmu hatdrozataval jovahagyja.

Budapest, id6bélyegzd szerint.

Szenatus elndke
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1. Melléklet A Kar altal gondozott képzési- és a tudomanyteriiletek felsorolasa
A Karon foly¢ oktatas-kutatdsok tudomanyteriileti és tudomanyagi besorolasai:

Az Egyetemen a Kar, illetve a Kari Tandcs altal felhatalmazott mas szervezeti egység
jogosult a a) pontban felsorolt képzési teriiletek, képzési- és miivészeti dgak ala tartozo
képzés inditasara és folytatasara, a BME Képzési Kodex (tovabbiakban KK) 5. § szerinti
kari képzés iranyitasara, tovabba a b) bekezdésben felsorolt tudomanyagakban és
tudomadnyteriileteken kutatasifejlesztési, innovacios, valamint szakértdi, tandcsaddi
tevékenység végzésére.

(I) A Kar altal gondozott, hallgatdi jogviszonnyal jaro képzések a miiszaki képzési
tertileten:
a) épitészmérnok képzési agon:
- osztatlan képzés,
- alapképzés (BSc),
- mesterképzés (MSc),
- szakiranyu tovabbképzések,
- doktori képzések,

b) telepiilésmérnoki képzési agon:
- mesterképzés (MSc).

(2)  AKar altal folytatott tudoméanyos kutatasok és miivészeti alkotdi tevékenységek
tudomadnytertiletei és tudomanyagai:
- Miszaki tudomanyok
- Epitészmérnoki tudomanyok
-  Mivészetek
- Epitémiivészet
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1.§
1Y)
(2)
)

—~

2. Melléklet A Kar iinnepei, valamint a Karon adomanyozhato kitiintetések és
azok odaitélésének szabalyai

A Kar iinnepei:
Unnepi Kari Tanacs
Diplomaoszto tinnepség

Jubileumi diplomaosztd tinnepség

2.§ A Karon adhato kitiintetések

1)

()

)

(4)

()

(6)

Cimzetes oktatoi cimek

A Kari Tanacs a HSZ vonatkoz6 rendelkezései szerinti cimeket adoméanyozhat az
arra érdemesnek itélt, az Egyetemmel kozalkalmazotti jogviszonyban nem allo
személyeknek.

Jubileumi diszoklevelek

A HSZ vonatkozo6 rendelkezései szerint a Kar dékanja arany-, gyémant-, vas,
rubin illetve platina diszoklevelet adomanyozhat annak, aki 50, 60, 65, 70 vagy
75 éve szerezte meg az oklevelét a Karon. Az adott évben dijazottak névsorat a
Kari Tandcs hagyja jova.

Dékani dicséret

A HSZ vonatkozo rendelkezései szerint a Kar dékanja adomanyozhatja a Kar
azon kozalkalmazottainak, akik a Kar érdekében jelent6s munkat végeztek.

Hauszmann djj

A dijat évente hat, abban az évben diplomat szerzd volt hallgaténak itéli oda egy
haromtagu, Kartol fliggetlen épitészekbdl allé zstiri: 6t6t az osztatlan ill. MSc,
egyet a BSc-képzésen készitett diplomamunkak szerzdinek. A dijat a Kar dékanja
adja at a diplomaoszté tinnepségen. A dijjal oklevél és emlékplakett jar.

Szentkiralyi Zoltan dij

A dijat évente a Kar egy kiemelked6 oktatdja kaphatja meg, aki az oktatd-neveld
munkdjdban hiteles személyiség, és akinek a Karon tul is hatéo tudomanyos-
szakmai tevékenységét az egyetemesség jellemzi. A dijra javaslatot a Kar
tanszékvezetdi és vezetd oktatodi tehetnek. A dijazott személyérdl a javaslatok
alapjan haromtagu kuratérium dont, melynek tagjai a Kar dékanja, valamint az
oktatdsi és a tudomanyos teriiletért felelds dékanhelyettesek. A dijat a Kar
dékanja adja at a Kari Tandcs tinnepi tilésén.

Rados Jen6 emlékérem
Az érmet az épitészettorténet, épitészetelmélet és mliemlékvédelem teriiletén
kiemelkedd alkotd, kutaté és oktatd munkat végzd szakember kaphatja.
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)

Odaitélésérdl egy haromtagti kuratorium dont, melynek tagja a Kar dékanja, a
Magyar Tudomanyos Akadémia illetékes bizottsaganak elnoke, és a Kar illetékes
tanszékének delegaltja. Az emlékérmet a Kar dékanja adja at a Kari Tanacs
tilésén.

Szeg® Laszlé Varosépitési Osztondij

Szegd Vilma hagyatékanak felhasznalasa révén, a hagyomanyozo szandékanak
megfelelden, végzds hallgatoknak adhaté 6sztondij az Egyesiilt Allamokban, az
Egyesiilt Kirdlysagban, Franciaorszagban, Svédorszagban, vagy Izraelben
folytatandé varos- vagy teriiletrendezéssel kapcsolatos tanulmanyok
tamogatasara. Az 0sztondijat a rektor nevében a dékan itéli oda a biralobizottsag
véleménye alapjan, a Kari Tandcs altal elfogadott eljarasrend szerint.
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3. Melléklet A Kar organogramja

Kar

Kari
Tanacs

| 1 Dékan

Tanacs

| Dékani IDékénherettesekI‘ 4
[

1 Szervezeti Dékani Hivatal H—l Hivatalvezetd |--=

egységek 0 0
Tanszékek I'I_I Tanszékvezetok I"

|

|

| TanszékvezetSi
I Ertekezlet

Kari testiletek, |___| Képzési
' bizottsagok szakbizottsagok
Tudomanyagi

= Habilitacids Bizottsag [
és Doktori Tanacsok

= Egyéb kari bizottsagok |

Kari Tanacs Kari Oktatasi
allando bizottsagai Bizottsag

Kari Gazdaségii
Bizottsag

=4 Kari Tudomanyos,
Mivészeti és Innovacids
Bizottsag

--------J

- és ldegennyelvi
Oktatasi Bizottsag

'
Bizottsag —:—| Kari HOK elnoke |
'

T OnRormanyzat |

1 Kari Doktorandusz Kari DOK elnoke I
I Onkormanyzat :

Doktori Csonka Pal Doktori Iskolak
Iskolak Doktori Iskola vezetoi

Epitémiivészeti
Doktori Iskola
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1)

(2)

)

(4)

()

(6)

()

(8)

©)

(10)

(11)

(12)

4. Melléklet A Karon miik6do szervezeti egységek és azok angol elnevezései,
gazdalkodasi és tanulmanyi rendszerben hasznalatos kddjai

Morfoldgia és Geometriai Modellezés Tanszék
angolul: Department of Morphology and Geometric Modelling
kodok: 101 » AG

Epitéstechnoldgia és Epitésmenedzsment Tanszék
angolul: Department of Construction Technology and Management
koédok: 102 » EK

Epitészettorténeti és Mtiemléki Tanszék
angolul: Department of History of Architecture and Monument Preservation
kodok: 103 © ET

Epiiletenergetikai és Epiiletgépészeti Tanszék
angolul: Department of Building Energetics and Building Service
kodok: 105 « EG

Epiiletszerkezettani Tanszék
angolul: Department of Building Constructions
koédok: 106 © ES

Explorativ Epitészeti Tanszék
angolul: Department of Explorative Architecture
kodok: 108 e IP

Kozépiilettervezési Tanszék
angolul: Department of Public Building Design
kodok: 109 » KO

Lakdépiilettervezési Tanszék
angolul: Department of Residential Building Design
kédok: 110 LA

Rajzi és Formaismereti Tanszék
angolul: Department of Graphics, Form, and Design
kodok: 111 « RA

Szildrdsagtani és Tartdszerkezeti Tanszék
angolul: Department of Mechanics, Materials and Structures
kédok: 112 o ST

Urbanisztika Tanszék
angolul: Department of Urban Planning and Design
kédok: 113 o Ul

Dékani Hivatal
angolul: Dean’s Office
kédok: 114 « DH
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5. Melléklet A Kari SZMSZ mellékleteit képez6 szabalyzatok

Morfoldgia és Geometriai Modellezés Tanszék tigyrendje
Epitéstechnoldgia és Epitésmenedzsment Tanszék iigyrendje
Epitészettorténeti és Miiemléki Tanszék iigyrendje
Epiiletenergetikai és Epiiletgépészeti Tanszék tigyrendje
Epiiletszerkezettani Tanszék tigyrendje

Explorativ Epitészeti Tanszék iigyrendje
Kozépiilettervezési Tanszék tigyrendje
Lakoépiilettervezési Tanszék tigyrendje

Rajzi és Formaismereti Tanszék iigyrendje

Szilardsagtani és Tartdszerkezeti Tanszék tigyrendje
Urbanisztika Tanszék tigyrendje

Dékani Hivatal tigyrendje
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6. Melléklet A Kari Tandcs tagjainak megvalasztasa

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.§ [A valasztasi eljarasok alapelvei]

ey

(2)

)

(4)

Jelen eljarasi rendelkezéseket a Kari Tandcs oktatd-kutatd-tanar munkakdrben (a
tovabbiakban: oktatd), valamint nem oktaty, nem kutat6, nem tanar
munkakorben foglalkozatott (a tovadbbiakban: nem oktato) tagjanak
megvalasztasara kell alkalmazni.

A Kkari tandcsi tagvalasztas (a tovabbiakban: tagvalasztds) soran a kovetkezd
alapelvek érvényre juttatdsa kotelezd:

a) ademokratikus elvek érvényre juttatasa;

b) a valasztas tisztasdganak megovasa;

c) Onkéntes részvétel a valasztasi eljarasban;

d) esélyegyenldség a jeloltek kozott;

e) afogyatékossaggal €16 egyetemi polgarok joggyakorlasanak eldsegitése;

f) johiszem és rendeltetésszeri joggyakorlas;

g) avalasztasi eljaras nyilvanossaga.

Jelen szakasz (1) bekezdése szerinti valasztdjoggal rendelkezd személyek

lehetnek:

a) aktiv valasztdjoggal rendelkeznek a Karral teljes- és részmunkaidds
foglalkoztatasi jogviszonyban allo kozalkalmazottak,

b) passziv valasztdjoggal rendelkeznek a Karral teljes munkaidds foglalkoztatasi
jogviszonyban all6 kozalkalmazottak.

A valasztasi szervek rendelkezésére allo, az aktiv és passziv valasztdjog
megallapitdsahoz sziikséges, foglalkoztatdsi jogviszonnyal 0sszefiiggd adatok —
amennyiben jogszabdly vagy kari tandcsi hatdrozat eltéréen nem rendelkezik —
nyilvanosak.

2.§ [Szavazokorok kialakitasa és a szavazorendszer]

ey

2)

)

(4)

A tagvalasztdsi eljarasban szervezeti egységenként az aktiv és passziv
valasztdjoggal rendelkezé személyeket szavazdkorbe kell sorolni, mely
szavazOkorok egybeesnek a szervezeti egységekkel.

A szavazatok leaddsdra az oktatoi tagvalasztas esetén a Neptun Unipoll feliiletét
kell hasznalni.

A szavazatok leaddsara a nem oktatoi tagvalasztds esetén a Dékani Hivatalban
kialakitott szavazokorben, papir alapt (urnas) szavazas torténik.

A szavazat leaddsa soran biztositani kell, hogy az, a szavazat tartalmanak
nyilvanossagra kertilése nélkiil, titkosan torténjen.
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3.§ [A valasztasi névjegyzék]

ey

(2)

)

(4)

A vélasztasi névjegyzék a Human Eroforras Igazgatosag altal a Dékani Hivatal
rendelkezésére bocsatott elektronikus lista, amelynek tartalmat a Dékani Hivatal
a Kar szervezeti egységeivel egyezteti.

A vialasztasi névjegyzéket a Dékani Hivatal vezetGje a valasztas kitizését kovetd
ot munkanapon beliil feliilvizsgalja, és a Dékani Hivatalban kozzéteszi, hiteles
masolatat a szervezeti egységeknek megkiildi.

A valasztasi névjegyzék mindenkor hiteles adattartalmd, melyet a Dékani
Hivatal szervezetazonosito (ovalis) bélyegzdjének lenyomataval ellatott papir
alapu valtozata a Dékani Hivatalban megtekinthetd, és a Kar honlapjan kozzé
kell tenni.

A valasztasi névjegyzek tartalmazza

a) az aktiv valasztdjoggal rendelkezd kari polgarok adatait (név, szervezeti
egység, beosztas), és

b) a passziv valasztojoggal” (a valaszthatosag jogaval) rendelkez6 kari polgarok
adatait (név, szervezeti egység, beosztas).

4.§ [A valasztasi névjegyzékkel kapcsolatos kérelem]

1)

()
()
(4)

A kari polgar kérheti valasztasi névjegyzékbe valo felvételét, abbol valo torlését,
illetve a valasztdjoga tipusanak mddositdsat a névjegyzék kozzétételét kovetd
nyolc munkanapon beliil a Dékani Hivatalba benyujtott kérelmében.

A kérelemnek tartalmaznia kell a 3.8.§ (4) bekezdés szerinti adatokat.
A kérelem jovahagyasara a dékan jogosult.

A valasztdjog tipusanak megallapitdsakor a valasztds napjan érvényes adatokat
kell alapul venni.

5.§ [A szavazdkori névjegyzék]

ey

()

©)

(4)

A szavazokori névjegyzék a valasztasi névjegyzék szavazokorok (szervezeti
egységek) szerinti kivonata.

Egy valasztojoggal rendelkezd kari polgar csak egy szavazokori névjegyzékben
szerepelhet.

A szavazokori névjegyzékkel kapcsolatban ugyanolyan kérelemnek van helye,
mint a valasztasi névjegyzékkel szemben.

A szavazokori névjegyzék szolgdl a valasztasban valo részvétel regisztralasara.

7 A Szervezeti és Miikodési Rend 9. § (2) és (12) bekezdés f)—g) pontjaban foglaltak szerint.
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()

6.§
(6)

Ha a Kari Valasztasi Bizottsag megismételteti a szavazast a szavazdokorben, az

ismételt szavazason azok a kari polgdrok szerepelhetnek a megismételt

szavazashoz felallitott szavazdkori névjegyzékben, akik

a) amegismételt szavazason az eredeti szavazokori névjegyzékben szerepeltek,
és aktiv valasztojoguk a megismételt szavazas idSpontjaban is fennall,

b) a megismételt szavazas napjaig aktiv valasztojogot szereztek.

[A valasztasi eljaras soran kézremiikoddk]

A valasztasi eljaras lebonyolitasaban
a) a Dékani Hivatal és

b) a Kari Valasztasi Bizottsag

vesz részt.

7.§ [A Dékani Hivatal feladatai a valasztasi eljarasban]

ey

()

A Dékani Hivatal

a) elldtja a valasztas elOkészitésével, lebonyolitdsaval kapcsolatos szervezési
feladatokat;

b) gondoskodik a valasztdk és jeloltek tajékoztatasarol;

c) elldtja a Kari Valasztasi Bizottsag titkarsagi feladatait, dontésre el6késziti a
bizottsag hataskorébe tartozo tigyeket;

d) biztositia a Kari Valasztasi Bizottsdg miikodésének és a szavazas
elOkészitésének és lebonyolitasanak targyi és technikai feltételeit (kiilondsen
a valasztasi névjegyzék Osszedllitdsa, a valasztok és szervezeti egységek
értesitése, a jeloltallitd ivek elkészitése);

e) gondoskodik a valasztadsi iratok elkészitésérdl, kezelésérdl, biztonsagos
Orzésérd], illetve megsemmisitésérdl;

f) atechnikai hattér (kiilonosen a megfeleld személyzet, helyiség, informatikai
eszk6zok, Orzés) biztositasaval segitséget nyujt a szavazatok Osszesitéséhez,
a valasztas eredményének megallapitdsahoz; és

g) ellatja az egyetemi €s kari szervezetszabalyozé eszk6zokben meghatdrozott
egyéb, a valasztashoz kapcsolddo feladatokat.

A Dékani Hivatal vezetdje a feladatok ellatasdban egytittmiikodik a Kari
Valasztasi Bizottsag elnokével.

8.§ [A Kari Valasztasi Bizottsag]

1)

2)

A Kari Valasztasi Bizottsag fliggetlen szerv, melynek els6dleges feladata
a) avalasztas lebonyolitasa és a valasztasi eredmény megallapitasa;
b) avalasztasok tisztasaganak, szabalyossaganak biztositasa;
c) a partatlansag érvényesitése és sziikség esetén a valasztds szabdlyos
rendjének helyreallitasa.

A Kari Valasztasi Bizottsag tagjai egy elnok, két rendes tag, és egy pottag, akiket
a dékan jelol ki.
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)

(4)

®)
(6)

()

(8)

A kari Valasztasi Bizottsag tagja az lehet, aki

a) aKaron aktiv valasztojoggal rendelkezik, és

b) nyilatkozik a tagsaggal jaré teenddkkel Osszefiiggd kotelezettségek
vallalasarol.

A Kari Vélasztasi Bizottsagnak nem lehetnek tagjai
a) arektor;

b) adékan;

c) ahivatalvezeto;

d) a tanszékvezeto;

e) a Szenatus tagjai, valamint

f) atagjeldltek és hozzatartozaik.

Nem jelolhetd a Kari Tandcs tagjava a Kari Valasztasi Bizottsag tagja.

A Kari Valasztasi Bizottsag rendes tagjat akadalyoztatdsa esetén a pottag
helyettesiti.

A Kari Valasztasi Bizottsag kijelolése az errdl szolé dékani utasitasban foglaltak,
és a bizottsagi tagok elfogadd nyilatkozataval egyiitt jon létre, és a valasztas
napjatdl szamitott tizen6tddik napot kovetd napon megsziinik.

A Kari Valasztasi Bizottsdg elnoke az altalanos valasztasokat kovetd tizenot
napon beliil irdsos jelentés benyujtdsaval beszamol a dékannak a bizottsag
valasztason végzett tevékenységérol.

9.§ [A tagvalasztas idopontjanak kittizése]
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A tagvalasztas idSpontjat a dékan thzi ki.

Az altaldnos tagvalasztas legkorabbi idépontja a Kari Tandcs megbizatasanak
lejartdt megel6z6 hatvanadik, legkésdbbi id6pontja a Kari Tandcs
megbizatdsanak lejartat kovetd harmincadik nap.

A tagvalasztas idSpontjat tigy kell kittizni, hogy a szavazas napja a kitlizés napjat
kovetd harmincadik és hatvanadik nap kozé essen.

A szavazast munkanapon, 8:00-18:00 ora kozott kell megtartani. A szavazas
idépontja nem eshet munkasziineti napra, illetve a tanév idébeosztasarol sz6lo
rektori utasitas szerinti tanitdsi sziinetre vagy rektori sziinetre.

A tagvalasztasi eljardson beliili tovabbi eljarasi hatariddket az adott forduldt
lebonyolitd szerv hatarozza meg, azzal a megkotéssel, hogy az egyes valasztasi
fordulodkat tiz napon beliil kell befejezni.

[A tagvalasztasi eljaras forduldi]
A Kari Tandcs tagjanak megvalasztasa két forduldban torténik.

A tagvalasztasi eljaras els6 forduldja a jeloltallitds, masodik forduldja a jeloltek
koziili kari tandcsi tagvalasztas.
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A tagvalasztas elsd forduldjat teljes egészében a Dékani Hivatal bonyolitja le, a
Kari Valasztasi Bizottsdg kozremutkodésével.

A tagvalasztas masodik fordulojat a Kari Valasztasi Bizottsag bonyolitja le, a
Dékani Hivatal kozremiikodésével.

[A tagvalasztasi eljaras iigyrendi szabalyai]
A Kari Tandcs tagjanak megvalasztasa két forduloban torténik.

A Kari Tandcs tagvalasztds — jelen Szabalyzatban rogzitetteken feliili — eljarasi
részletszabalyai tekintetében a Szenatus tigyrendjének vonatkozo rendelkezéseit
kell értelemszertien alkalmazni.

1. JELOLTALLITAS

[A jeloltallitas altalanos szabalyail

A Kari Tandcs tagvalasztas — jelen Szabalyzatban rogzitetteken feliili — eljarasi
részletszabdlyai tekintetében a Szenatus tigyrendjének vonatkozo rendelkezéseit
kell értelemszertien alkalmazni.

A kari tandcsi tagok jeloltallitdsat szavazokorzetenként, a Kari Valasztasi
Bizottsag feliigyelete és iranyitasa mellett a Dékani Hivatal bonyolitja le.

A valasztasi névjegyzék alapjan a Dékani Hivatal a valasztasi névjegyzékben
passziv valasztojoggal rendelkezd személyekrdl jeloltallito ivet allit Ossze.

A jeloltdllito iv szavazOkorzet szerinti bontdsban tartalmazza a passziv
valasztdjoggal rendelkezd személyek nevét betlirendes sorrendben.

A tobb utonévvel rendelkezd oktatd, valamint nem oktatd kari polgar kérheti,
hogy a jeloltallité iv csak az egyik utdnevét tartalmazza.

Oktato kari polgarok jeloltallitdsa esetében azon kari polgar valaszthat tanszéki
tagjeloltet, aki a valasztason az adott tanszéken foglalkoztatott, és aktiv
valasztdjoggal rendelkezik.

Nem oktatd kari polgarok jeloltallitdsa esetében azon kari polgar valaszthat
tagjeloltet, aki a valasztdson a Karon foglalkoztatott, és aktiv valasztdjoggal
rendelkezik.

A jeloltallito iv alapjan leadott jel6lés utobb nem vonhatd vissza.

[Jeloltallitas a szavazokorben]

Oktat6 kari polgarok jeloltallitdsa esetében az aktiv valasztdjoggal rendelkezd
személy a Neptun Unipoll feliiletén ajanlhat jeloltet a tanszéki szavazokorben.

Nem oktatdo kari polgarok jeloltallitdsa esetében az aktiv valasztdjoggal
rendelkezd személy papir alapon, urnas szavazassal ajanlhat jeloltet a Dékani
Hivatalban létrehozott szavazdkorben.
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Az oktato kari polgarok jeloltallitasa esetében az ajanlhato kari tanacsi tagjeloltek
szama tanszékenként minimum egy f6, maximum harom f6.

A nem oktatd kari polgarok jeloltallitasa esetében az ajanlhaté kari tandcsi
tagjeloltek szdma az ardnyossag figyelembevételével torténik, de minimum kettd
fé.

A szavazokori jeloltallitdsra a Dékani Hivatal vezetSje altal meghatarozott,
legaldbb 48 éra hosszuisagu iddszakot kell biztositani, amelynek munkanapokra
kell esnie.

[A jeloltallitas eredményének meghatarozasa]

Az oktatd kari polgarok jeloltallitdsa esetében az a jeloltallitd iv érvényes,
amelyen a kivdlasztott jeloltek szdma nem kevesebb és nem tobb a 12. § (3)
bekezdésben meghatarozott jeloltszamnal.

A nem oktatd kari polgarok jeloltallitasa esetében az a jeloltallitd iv érvényes,
amelyen a kivdalasztott jeloltek szdma nem kevesebb a 12. § (4) bekezdésben
meghatarozott jeloltszamnal.

Az érvénytelen jeloltallito ivet teljes egészében figyelmen kiviil kell hagyni és ezt
a tényt a jegyz6konyvben rogziteni kell.

Az elektronikus szavazorendszerben, illetve az urnas szavazason kitoltott
jeloltallitd ivek feldolgozasat a Dékani Hivatal vezetdjének iranyitasaval a
Dékani Hivatal munkatdrsai végzik.

A jeloltallitd ivek feldolgozasardl jegyzdkonyvet kell felvenni. A jegyzdkonyv
adattartalmat jegyz6konyvminta hatdrozza meg.

Az érvényesen kitoltott jeloltallitd ivek alapjan a Dékani Hivatal a jelolteket a
reajuk leadott jelolések szamanak csokkend sorrendjében sorba allitja.

Az oktatd kari polgarok esetén az egyes tanszékeken foglalkoztatott harom
legtobb jelolést elnyert személy tagjeloltté valik.

A nem oktatd kari polgarok esetén a harom legtobb jelolést elnyert személy
tagjeloltté valik.

A Kari Valasztasi Bizottsag elndke a tagjelolteket egyenként irdsbeli
nyilatkozattételre szolitja fel a jeloltség, és megvalasztisa esetén a tagsag
elfogadasa targyadban. A nyilatkozatot teljes bizonyitd erejii maganokiratba
foglaltan kell megtenni. A jeloltnek két munkanap gondolkodasi id¢é all
rendelkezésére. Nyilatkozat hidnydban a jeloltséget visszautasitottnak kell
tekinteni, a kies6 jelolt helyére a soron kovetkezd személy lép.

A jeldltajanlds az oktato kari polgarok korében eredményes, ha a (7) és (9)
bekezdésben foglaltakra figyelemmel a tagjeloltek szdma meghaladja a Kari
Tandcs valasztott oktato tagjainak szamat.
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A jeloltajanlas a nem oktatd kari polgarok korében eredményes, ha a (8) és (9)
bekezdésben foglaltakra figyelemmel a tagjeloltek szama meghaladja a Kari
Tandcs valasztott nem oktatd tagjainak szamat.

Ha a jeloltallitas eredménytelen, azt tizenot napon tual, de harminc napon beliil
meg kell ismételni.

I11. KARI TANACSI TAGVALASZTAS

[A szavazodlap adattartalmal

A szavazolap tartalmazza — betlirendes sorrendben — a tagjeloltek neveit a
jeloltallito iven meghatarozott modon, és szervezeti egységiik megjelolését.

A szavazolap tartalmazza tovabba a valasztasi eljards megnevezését, valamint az
érvényes szavazas modjardl szolo tajékoztatot.

[A szavazas modja és érvényessége]

Az aktiv valasztojoggal rendelkezd oktato kari polgar a Neptun Unipoll feliiletén
keresztiil adja le szavazatat.

Az aktiv valasztojoggal rendelkezd nem oktatd kari polgar papir alapon adja le
szavazatat.

Az oktato kari polgdrok esetén érvényesen szavazni pontosan a valaszthato
oktatd Kari Tandcs tagok szdmadval egyenl6 szdmu oktatd kari polgar jeloltre
lehet, akik legalabb a tanszékek felét reprezentaljak.

A nem oktat6 kari polgarok esetén érvényesen szavazni pontosan a valaszthato
nem oktat6 Kari Tandcs tagok szdmaval egyenld szdma nem oktatd kari polgar
jeloltre lehet.

A valasztas érvényes, ha a résztvevdk (szavazatukat leadok) szdma eléri az aktiv
valasztdjoggal rendelkezdk szamanak huszonot szazalékat.

Ha a valasztas a (3) és (4) bekezdésben foglaltak alapjan érvénytelen volt, akkor
azt tizenot napon tul, de harminc napon beliil ugyanazon jeldltekkel meg kell
ismételni. Az igy megismételt valasztas a résztvevék szamara tekintet nélkiil
érvényes.

[A szavazas eredményének megallapitasal]

Az elektronikus szavazolapok és az urnds szavazds szavazolapjainak
feldolgozasat a Kari Valasztési Bizottsag tagjai végzik el.

A szavazatszamlalasrol és a valasztas eredményérdl jegyzokonyvet kell felvenni.
A jegyzOkonyv adattartalmat a jegyzOkonyv minta hatdrozza meg.

A Kari Valasztasi Bizottsag a tagjeloltekre adott szavazatok osszegének csokkend
sorrendjébe allitja a jelolteket, az aldbbiak figyelembevételével:
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a) Az oktatd kari polgarok esetén a Kari Tanacs sokszintiségének mego6rzése
érdekében valamely tanszékrdl csak akkor kertilhet be masodik jel6lt, ha mar
minden tanszékrol bekertilt legalabb egy valasztott jelolt — feltéve, hogy van
olyan tanszéki jelolt, aki a leadott érvényes szavazolapok legalabb negyedén
megjelolésre kertilt.

b) A nem oktato kari polgarok esetén csak a sorrend dont.

Ha két vagy tobb jelolt azonos szamu szavazatot kapott, akkor az azonos
szavazatszammal rendelkezd jeloltek koziil az keriil a kisebb sorszamu helyre,
aki tobb ajanlast kapott. Ha két vagy tobb jelolt azonos szdmu szavazatot és
azonos szamu ajanlast kapott, az keriil kisebb sorszamu helyre, aki hosszabb
idej(i foglalkoztatasi jogviszonnyal rendelkezik a karon.

A Kari Tandcs valasztott oktatd rendes tagjava a (3) a) pontjdban foglaltak
figyelembevételével sorrendbe allitott, a Kari Tanacs valasztott oktatd tagjainak
szamdaval azonos szamu oktatd polgar valik.

A Kari Tanécs valasztott nem oktato rendes tagjava a (3) b)pontjaban foglaltak
tigyelembevételével sorrendbe allitott, legtobb szavazatot kapott oktatast segitd
polgar valik.

A Kari Tandcsi rendes tagsagot el nem nyert, de legaldabb az Gsszes érvényes
szavazat tizenot szdzalékat megszerzett jeloltek a rajuk leadott szavazatok
csokkend sorrendjében a Kari Tandcs pottagjava valnak.

Amennyiben (pl. egy tag lemondasa miatt) ciklus kozben a Kari Tanacs eldirt
létszamanak feltoltéséhez 1j valasztott tagra van sziikség, akkor — a (3) bekezdés
betartdsaval — a szavazatsorrend szerint kovetkezd pottag kertilhet be.

A Kari Valasztasi Bizottsag a valasztas eredményérdl szolo dontését hatarozatba
foglalja. A dontés ellen annak kozzétételétdl szamitott 6t munkanapon beliil
feliilvizsgalati kérelemnek van helye, amelyet a dékan biral el.

A feliilvizsgalati kérelmet a Kari Valasztasi Bizottsag elndke részére irasban kell
eljuttatni, melyet dontési javaslataval ellatva el6készit a dékan részére.

A valasztas eredménye véglegessé valik

a) afeliilvizsgélatra nyitva allé hatarid6t kovetd napon, ha az ellen a megadott
hatarid6ig nem nyujtottak be feliilvizsgalati kérelmet; vagy

b) a feliilvizsgdlati kérelmet a Kari Valasztasi Bizottsag érdemi dontéssel lezaro
hatdrozata a Kar honlapjan torténd kozzétételének napjan — kivéve, ha a
dontés a valasztas részleges (szavazokori) vagy teljes megismétlését irja eld.

A Kari Vdlasztasi Bizottsag elndke a valasztas végeredményérdl tjékoztatja a
dékant és a Dékani Hivatal vezetdjét.

A valasztas végeredményét megallapitdo Kari Valasztdsi Bizottsag a valasztas
eredményének véglegessé valasat kovetd harom munkanapon beliil a dékan
atadja a megbizolevelet a megvalasztott tandcstagnak.
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A valasztas végleges eredményének kozzétételét kovetd tizenotodik nap utani
els6 munkanapon a valasztasi iratokat a jegyzOékonyvek kivételével a Dékani
Hivatal vezetdje megsemmisiti, illetve az elektronikus eljaras adatait torli.

[Id6kozi valasztas]

Ha a valasztott kari tandcsi tag megbizatdsa megszlinik és a mandatum pédttag
utjan nem tolthetd be, id6kozi valasztadson 1j tandcstagot kell valasztani.

Az idOkozi valasztasra az altalanos valasztasra vonatkozo eldirasokat kell

alkalmazni a kovetkezo eltérésekkel:

a) azidokozi valasztast a dékan thzi ki;

b) iddkozi valasztason pottag nem valaszthato;

c) az id6kozi valasztason a tagjeloltek szdma a megiiresedett mandatumok
szamanak kétszerese;

az id6kozi valasztas eljarasi hatariddit a dékan ugy allapitja meg, hogy a Kari
Tanacs tagja manddtumdnak megsziinését kovetd leghamarabb harminc,
legkésdbb negyvenot napon beliil a Kari Tandcs tagjat megvalasszak.
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