Budapesti Miszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem
Epitészmérnoki Kar

AZ EPITESZMERNOKI KAR ALTAL GONDOZOTT EPITESZMERNOKI ALAPKEPZESI
SZAK (BSC) SZAKBIZOTTSAGANAK
UGYRENDJE

Jovahagyta a 2./2020. (szeptember 30) szamia Kari Tanacsi Hatarozat

Hatalyba 1ép: 2020. szeptember 30. napjan

Hatalyba 1épés napja: 2020. szeptember 30.
A hatalyba lépéssel egyidejiileg hatalyon kiviil helyezett szervezetszabalyozo eszkdz(6k) modositasok
nyomon kdvetéséhez: 3/2016. (11. 22.) sz. dékani utasitas vonatkozo részei
Feliilvizsgalat:
= szakmai megfelel6ség: Epitészmémnoki Alapképzési Szak (BSc) Szakbizottsaga
= jogi megfeleldség: BME Kancellaria Jogi Igazgatdsag
Felel6s: Alfoldi Gyorgy DLA dékan
Kiadményoz6: Az Epitészmérnoki Kar Kari Tanécsa



A nemzeti fels6oktatasrol szold 2011. évi CCIV. térvény, az allamhaztartasrol szolo 2011. évi
CXCV. torvény, az allamhéztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1.31.)
Korm. rendelet, valamint a Budapesti Miszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem (a
tovabbiakban: Egyetem) Szervezeti és Miukddési Rendje (a tovabbiakban: SZMR) és az
Epitészmérnoki Kar (tovabbiakban: Kar) Szervezeti és Miikodési Szabalyzata (tovabbiakban
SZMSZ), a BME Tanulmanyi és Vizsga Szabalyzata (tovabbiakban TVSZ), a Képzési Kodex
5. § (4) bekezdése alapjan a Kar altal gondozott Epitészméroki Alapképzési Szak (BSc)
Szakbizottsaganak (tovabbiakban Szakbizottsag) iigyrendjét (a tovabbiakban: Ugyrend) az
alabbiakban hatarozza meg.

] . fejezet
ALTALANOS RESZ

_L§
Az Ugyrend célja

(1) Az Ugyrend célja, hogy eldirja a Szakbizottsig iigyvitelével kapcsolatos 4ltalanos
eljarasokat, ismertesse az ehhez sziikséges tudnivalokat, meghatarozza a szakbizottsagok fobb
feladatait, a hataskoroket, valamint azok megoszlasat és miikodésének szabalyait.

2.§
Az Ugyrend hatilya

(1) Az Ugyrend ismerete és az iigyrendi eldirasoknak megfeleld iigyintézés a Szakbizottsag
tagjaira nézve kotelezo.

1. fejezet
KULONOS RESZ

3.§

A Szakbizottsag szervezeti felépitése

(1) A Szakbizottsag szervezeti felépitése a Képzési Kodex 5.§ (4) pontja alapjan:
a) elnok
b) oktato, kutatd tagok
c) kiilsé szakember tag(ok)
d) hallgato tag
(2) A Szakbizottsag elndke a szakfelelds.
(3) A Szakbizottsag tagjait Kari Tanacs eldzetesen véleményezi. A Szakbizottsag oktato,
kutato és kiils6 szakember tagjait és elnokét a dékan nevezi ki.
(4) A Kari Hallgatoi Képviselet a Szakbizottsagba egy hallgatot delegal.

4.8

A Szakbizottsag elnokének altalanos feladat- és hataskore

(1) A Szakbizottsag elnoke — a dékan mellett — felelds:



a) aképzés szervezéséért
b) aképzés eredményességének értékeléséért
C) a mintatanterv osszeallitasaért
(2) A Szakbizottsag elnoke felelds:
a) aképzés iranyitasaért
(3) A Szakbizottsag elndke jogosult:
a) a Szakbizottsag iiléseink Gsszehivasara
b) a Szakbizottsag képviseletére az Ugyrend 8.§-a értelmében
C) eljarni a Szakbizottsag mitkodésébdl fakado tigyekben

5.8
A Szakbizottsag feladatai

(1) A Szakbizottsag részt vesz a képzés tervezésében. A Képzési Kodex 3. § (7) szerint: Uj
modul (szakirdny, specializacio) inditdsat vagy modul megsziintetését a Szakbizottsag
kezdeményezheti a dékannal. Az inditast vagy megsziintetést a Kari Tanacs fogadja el.

(2) A Szakbizottsag részt vesz a képzés szervezésében, a Képzési Kodex 4. § (2) szerint:
Valamennyi tantdrgy programjara kidolgozott javaslatot a tanszékvezetd terjeszti az érintett
Kari Tanacs elé, amely az illetékes Szakbizottsag véleményének figyelembevételével dont az
elfogadasrol. Tantargy inditdsara tett javaslatnak tartalmaznia kell a kit6ltott adatlapot (lasd
Képzési Kodex 1. szamu melléklet). A tantargykovetelményt az illetékes Szakbizottsag
véleményezését kdvetden a dékan fogadja el.

(3) A Szakbizottsag részt vesz a képzés iranyitasaval kapcsolatos kari feladatokban a Képzési
Kodex az 5. § (3), (4), (5), (7), (13), (14) és (15) szerint:

a) A képzés iranyitasa a tantervek és a tantargy programok jovahagyasat és az Egyetem
szabalyainak megfeleld rendszerességii feliilvizsgalatat jelenti, alapvetéen a MAB
onértékelési rendszerére alapozva. Az onértékelési anyagrol a Szakbizottsag alakitja
ki allaspontjat. Véleményét a képzés megrendeldjét képviseld szakmai forumok, ill.
szakértok, valamint a képzésben részt vevd oktatok és hallgaték véleményének
figyelembevételével alakitja ki. Az allasfoglalasnak ki kell térnie arra, hogy a képzés
a képzési ¢s kimeneti kovetelményeknek, ill. a képzés megrendeldje altal
megfogalmazott (minimum) koévetelményeknek megfelel-e, tovabba arra, hogy
milyen intézkedéseket ajanl a képzés mindségének javitasara. Szak inditasakor a szak
akkreditaciojat a Szakbizottsag késziti elo.

b) Alapképzés és mesterképzés esetén az iranyitast ellatd kar Szakbizottsagot hoz 1étre.
A Szakbizottsdg a Kari Tandcs altal torténd megsziintetéséig vagy a képzés
megsziintetéséig miikodik.

c) Az Egyetem altal koordinalt (gesztoralt) egyetemkdzi, illetve az Egyetemen beliil
folyo6 karkdzi képzések irdnyitasdnak szervezésére a Szenatus gesztor kart jelol ki. A
szakmai feliigyeletet ebben az esetben is a Szakbizottsag latja el, amelynek
Osszetételét ¢és ligyrendjét a gesztor kar Kari Tandcsa eldzetesen véleményezi és
dékanja hagyja jova.

d) Az iranyitasért felelds kar rendszeresen feliilvizsgalja a hataskorébe tartozo képzést,
amely soran a Képzési Kodex a 3. § (3) bekezdés (a)-(g) pontjaiban leirtakon tul a
Szakbizottsag tovabbi sziikségesnek itélt szempontokat adhat meg.

e) A képzésben részt vevo oktatok és hallgatok, tovabba a képzés megrendeldjének
képviseldi altal kezdeményezett fejlesztési elképzeléseket a Szakbizottsag
megyvitatja, majd ezek elfogadasa esetén javaslatot tesz a Kari Tandcsnak a képzés
modositasara.



f) Engedélyezett szak mintatantervének valtoztatasat a képzésben részt vevd oktatok
vagy a kari Hallgatoi Képviselet javaslatira, a Szakbizottsdg véleményének
figyelembevételével, az iranyitdé kar dékanja kezdeményezheti. A javaslatnak
tartalmaznia kell a tervezett valtoztatas indoklasat és annak részletezését, hogy a
valtoztatdsnak milyen kovetkezménye van a képzéshez sziikséges eréforrasokra
vonatkozoan. A javaslatot a testiileti targyalast megel6zéen legalabb tiz
munkanappal az oktatasért felelés rektorhelyettesnek meg kell kiildeni. A
mintatanterv valtoztatasarol — amennyiben az mas kar beoktatasat nem érinti és a
szakinditasi engedélyben meghatarozott kereteknek a mintatanterv a valtoztatas utan
is megfelel — a Kari Tanacs, mas esetben a Szenatus dont.

(4) A Szakbizottsag részt vesz az oktatasi tevékenység értékelésében a Képzési Kodex az 8. §
(5) és 9. § (3) szerint:

a) A képzéshez tartozo oktatasi tevékenység atfogo, belsé értékelése — a képzéshez

tartozo szakértdi testiilet (Szakbizottsag) véleményére alapozva — a képzésért felelds kar

dékanjanak feladata.

b) A Szakbizottsag rendszeresen értékeli a képzést, figyelembe véve a hallgatok

kreditpontokban mért elérehaladasat és tanulméanyi eredményét is. Az értékelést az

illetékes Kari Tanacs(ok) elé kell terjeszteni.

6.§

A Szakbizottsag miikodési rendje

(1) A Szakbizottsag a hataskorét elsdsorban az iilésein gyakorolja. A Szakbizottsag tagjai
jogaikat személyesen gyakoroljak. A Szakbizottsag tagjanak tartés akadalyoztatasa esetén 1j
tag valasztasa sziikséges.

(2) A Szakbizottsagot az elndk sziikség szerint, de félévenként legalabb egy alkalommal
koteles Osszehivni. Az éves iilésterv szerinti alkalmakon tl az elndk tovabbi iiléseket is
Osszehivhat.

(3) A Szakbizottsag soron kiviili 6sszehivasat, indokolt esetben, a Szakbizottsag tagjai is
kezdeményezhetik az elnoknél. Amennyiben a soron kiviili iilés 6sszehivasat a tagok legalabb
kétharmada egyhangulag kéri, az elnok koteles az iilést egy honapon beliil 6sszehivni.

(4) A Szakbizottsag iilései az Egyetem foglalkoztatottjai, hallgatoi szamara nyilvanosak. A
Szakbizottsag zart lilést rendelhet el, amelyen csak a szavazati jogu tagok, valamint az allando,
¢s az adott napirendhez meghivottak vehetnek részt.

(5) A Szakbizottsag valamennyi tagja a Kar egészének érdekét szem el6tt tartva koteles eljarni,
ennek érdekében a bizottsdg munkajaban legjobb tudasa szerint kozremiikodni, €s annak tilésén
teljes id6tartamban részt venni.

(6) A Szakbizottsag tagjait inditvanyozasi, észrevételezési, véleménynyilvanitasi,
javaslattételi és szavazati jog illeti meg.

(7) Az elbterjesztések szabalyaira vonatkozoan az SZMR 45. § szerinti eldirasok vonatkoznak.
Az elbterjesztést az elOterjesztének elektronikus tton, az eldirt formai és tartalmi
kovetelményeknek eleget téve, doc(x), vagy pdf formatumban a Dékani Hivatalnak és a
bizottsag elndkének kell megkiildenie, az iilés eldtt legalabb 2 munkanappal.

(8) A Szakbizottsag iilésérél emlékeztetd késziil, amely a bizottsag tagjainak betekinthetd. A
napirend és a hatarozatok listdja nyilvanos, amelynek megdrzésérdl az Iratkezelési Szabalyzat
rendelkezéseinek megfelelden a Dékani Hivatal gondoskodik. A jegyzdkonyvet a Dékani
Hivatal hivatalvezetd altal kijelolt munkatarsa késziti és a Szakbizottsag elndke és egy tagja
hitelesiti.



(9) A Szakbizottsag iilésének elbterjesztései, jegyzOkonyvei, hatarozatai az Egyetem
foglalkoztatottjai és hallgatdoi szamara — az adat- ¢és titokvédelmi rendelkezések
figyelembevétele mellett, — nyilvanosak.

7.§

A Szakbizottsag szavazasi rendje

(1) A szavazast az elnok rendeli el. Szavazast kérhet a Szakbizottsag barmely tagja,
elrendeléséhez egyszerli tobbségi szavazas sziikséges. Amennyiben az eldterjesztd gy dont,
hogy tobb kérdésrdl azok hasonldsaga vagy tartalmi Osszetartozdsa miatt egybevont hatarozati
javaslatot kivan tenni, gy a Szakbizottsag e kérdésekrdl egy szavazassal dont. A szavazas lehet
nyilvanos és titkos, az (5) pontban leirtakat figyelembe véve. Az elndk kezdeményezésére a
bizottsag elektronikusan (e-mailben) is szavazhat. Az elektronikus szavazas az elndk altal
meghatarozott hataridéhoz kotott, a szavazasra bocsatott anyagok elkiildése és a hataridd kozott
legalabb két munkanap kell elteljen.
(2) A Szakbizottsag minden tagja egy szavazattal rendelkezik. Nem szavazhat az a tag, akit
jogszabdly, vagy szabdlyzat az érintett ligykorrel Osszefiiggd dontésben Osszeférhetetlennek
tart, illetve az, akit6l az ligynek targyilagos megitélése egyéb okbol nem varhato.
(3) A Szakbizottsag iilése akkor hatarozatképes, ha tagjainak legalabb hatvan szazaléka jelen
van. Elektronikus szavazasban értelemszertien minden tag részt vesz. Elektronikus szavazas
esetén a hatdriddig le nem adott szavazatok tartozkodasnak mindsiilnek. A hatarozatképességet
minden hatarozathozatalkor tartani kell.
a) Ervénytelen annak a tagnak a szavazata, aki irasbeli szavazasnal értékelhetetlen
szavazatot adott le.
b) Az érvénytelen szavazatokat a hatarozat eredménye szempontjabol figyelmen kiviil
kell hagyni.
C) Amennyiben az érvényes szavazatok szama nem éri el a sziikséges
hatarozatképességi kiiszobot, gy a szavazast meg kell ismételni.
(4) A Szakbizottsag hatarozatait a jelenlévd (szavazasban részt vevd) tagok egyszeril
tobbségével (az érvényes szavazatok tobb mint fele) hozza meg. Szavazategyenldség esetén a
levezetd elndk szavazata dont. Személyi kérdéseket kivéve az elndk kezdeményezésére a
Szakbizottsag e-mail Utjan is szavazhat, a Szenatus elektronikus szavazéasara vonatkozé SZMR
22. § (19) bekezdés szerinti eldirasai alapjan.
(5) A Szakbizottsag titkosan szavaz:
a) személyi kérdésekben (tobb alternativ jelolt esetén a szavazas eredményét csak
akkor szabad nyilvanossagra hozni, ha a testiilet mar minden jeloltrdl szavazott),
b) mas ligyekben, ha gy dont.
(6) Hataridé utan benyujtott, valamint szobeli el6terjesztéseket és modositd javaslatokat a
Szakbizottsdg megjelent tagjainak egyszerli tobbségi egyetértésével lehet targyalni.

8.§

Kapcsolattartas belso és kiilso szervezetekkel

(1) A Szakbizottsagot az alabbi kivételekkel az elndk képviseli:
a) A BME-n belilli mas szervezeti egységekkel torténd egylittmikodés soran —
feladatkorében eljarva — az oktatd, kutatd tag is rendelkezik képviseleti joggal.
b) A BME hallgatoi felé torténd kapcsolattartasban az oktatd, kutatd tagokon felill, a
hallgatoi tag is rendelkezik — az elnoktdl kapott eseti meghatalmazas alapjan —
képviseleti joggal.



(1)
(2)
(3)
(4)

()

] 1. fejezet )
ATMENETI ES ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Ugyrend a Kari Tanacs altali jovahagyast kovetden 1ép hatalyba.

Jelen Ugyrend hatalyba 1épésével a 3/2016. (11. 22.) sz. Dékani Utasitas hatalyat veszti.
Az Ugyrendet a Dékani Hivatal gondozza.

A Szakbizottsag jelen iligyrendjét minden évben feliilvizsgdlja és sziikség esetén a
felsobbrendii szabalyoknak megfeleléen modositja.

Jelen Szabalyzat megtalalhat6 és letolthetd a https://www.epitesz.bme.hu/egyetemi-kari-
szabalyzatok-utasitasok-tajekoztatok oldalon.

Budapest, 2020. szeptember 30.

Alfoldi Gyorgy DLA sk.

dékan
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