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A Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem (tovabbiakban: Egyetem)
Epitészmérnoki Kar (tovabbiakban Kar) Kari Tanulmanyi Bizottsaga (tovabbiakban KTB) a
Tanulmanyi és vizsgaszabalyzat (tovabbiakban TVSZ) 2. fejezet 4. § (3)) bekezdésében
foglalt kotelezettségének eleget téve, a TVSZ 2. fejezet 4§ (1)-(6) bekezdése alapjan
megalkotta a sajat Ugyrendjét, melyet a Kar Kari Tan4csa fogad el.

1. § Az iigyrend célja

(1) A KTB létrehozasanak, 6sszetételének, hataskorének és miikodésének szabalyait a BME
Szervezeti és Miikodési Rend (tovabbiakban: SZMR) 34. § (2) pontja értelmében a Kar
Szervezeti és Mikodési Szabalyzatanak (tovabbiakban: SZMSZ) tartalmazza.

(2) Azugyrend célja a KTB osszetételének, hataskorének, miikodésének leirasa a BME
SZMR, a kari SZMSZ és a TVSZ alapjan.

2. § Altalanos rendelkezések
(1) Azigyrend hatalya kiterjed

a) a Kar oktatasi feladatat ellato szervezeti egységekre (tovabbiakban: tanszékek, illetve
tanszék),

b) a Kar oktatoira,

c) a Kar hallgatoira,

d) aHallgatoi Képviseletre, mint szervezeti egységre,

e) a Karon oktatasi feladatokat ellatdo személyekre,

f) a Dékani Hivatalra (tovabbiakban: DH).

(2) Azigyrend végrehajtasaban kdzremikodo személyek:

a) a Kar oktatasi dékanhelyettese, a KTB elnokeként, dontési és végrehajtasi jogkorrel,
b) a KTB oktatoi és hallgatoéi tagjai dontési €s javaslattételi jogkorrel,

(3) A Kozponti Tanulmanyi Hivatal (tovabbiakban: KTH) tigyviteli jogkorrel.
3. § A KTB felépitése

(1) ATVSZA4.§ (4)a) pontja alapjan a KTB hat szavazati joggal rendelkez6 tagbol all,
tagjainak fele hallgato, elndke az oktatasi dékanhelyettes.

(2) A KTB tovabbi oktato tagjait a Kari Tanacs valasztja, az oktatd tag megbizatasa a Kari
Tanacs mandatumaval esik egybe, de korlatozas nélkiil ismételhetd. A KTB hallgato
tagjait a HK delegalja, a hallgato tagok megbizatadsa a HK altal meghatarozott idétartamig
sz01 és korlatozas nélkiil ismételhetd.

4. § A KTB feladatai és hataskore
(1) A hallgatok tanulmanyi és vizsgaiigyeiben a KTB jar el.

(2) A TVSZ alapjan kiilonosen az alabbi ligyekben jar el:
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utdlagos passziv félévre vonatkozé kérelmek elbiralasa a TVSZ 57. § (6) bekezdése
szerint,

atvétel esetén az atvételtdl a végbizonyitvany megszerzéséig rendelkezésre allo
félévek szamanak meghatarozasa,

dontés az atvételrél a TVSZ 55. § (3) bekezdése szerint,

vendéghallgatoi jogviszony engedélyezése TVSZ 77. § (1) bekezdése szerint,
utélagos tantargyfelvétel, illetve leadas engedélyezése a TVSZ 103. § (3) bekezdése
szerint,

tantargykovetelményekben levo teljesitményértékelések iitemezése a TVSZ 112. §
(1) bekezdése szerint a szorgalmi idészakban, valamint a potlasi idészakban.

a vizsgarend jovahagyasa,a vizsgak szervezésével kapcsolatos szabalyok
betartasanak ellendrzése, a kérdéses esetek elbiralasaa TVSZ 117. § szerint,
halasztott vizsga engedélyezése a vizsgaidészakot kdvetd idépontban kiilondsen
indokolt esetben a TVSZ 120. § (8) bekezdése alapjan,

kedvezményes tanulmanyi rend engedélyezése a TVSZ 130. § (1) bekezdése
szerint,

méltanyossag gyakorlasa a TVSZ 213. § - 215. § szerint,

az adott szakra tortént felvételt megel6zden szerzett krediteket befogadtatd hallgato
altal az TVSZ 128. § (3) bekezdése szerinti ellendrzés modositasara benyujtott
kérelem elbiralasa,

egyetértés a TVSZ 105. § (4) bekezdésében meghatarozott hianyzasok szamanak
korlatozasaval,

keresztfélévben tanorak megtartasaval induld kurzusok kijelolése a TVSZ 93. § (5)
bekezdése szerint,

tantargy javito céllal torténd ismételt felvételére benyujtott kérelem elbiralasa
TVSZ 100. § szerint, a kérvénybeadasi hataridét a KTB meghosszabbithatja a
végleges tantargyfelvételi idoszak végéig,

dontés a tantargyfelelds altal a vizsgaalkalmankénti maximalis dsszlétszam
0sszegérol szol6, a TVSZ 117. § (5) bekezdése szerint tett javaslatrdl,

dontés a kedvezményes tantargy- és kurzusfelvételi idészak idébeli kereteirdl és az
erre jogosult hallgatok korérél a TVSZ 97§ (5) szerint.

A KTB dont a hallgatok altal benyujtott onkoltség/koltségtérités csokkentés iranti,
tovabba az onkoltség/koltségtérités betizetési hataridejének meghosszabbitasara, ill.
részletfizetés lehetdségének biztositasara vonatkozé kérelmekben az arra vonatkozé
Dékani Utasitas alapjan.

A Kar Specializaciévalasztasi Szabalyzata (KSpSz) szerint a KTB

a)

b)
c)

d)

dont a Specializaciévalasztasi Szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben az
(KSpSz) 1. § (3) pontja értelmében,

jovahagyja a specializaciovalasztasi ismertet6t az (KSpSz) 5. § (2)-(4) pont szerint,
javaslatot tesz az eljaras soran a kapacitasszamokra vonatkozdan az (KSpSz) 5. §
(1) pont alapjan,

dont a hibas adatok vagy téves dontés esetén vitas kérdésekben az (KSpSz) 5. § (9)
pont értelmében.

A KTB dont minden olyan tanulmanyokkal kapcsolatos kérdésben, amelyrdl a TVSZ
vagy mas szabalyzat nem rendelkezik, a TVSZ 4.§ (2) szerint.
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5. § A KTB feladata egyéb oktatasszervezési kérdésekre vonatkozoan

A KTB az egyes tantargyak kovetelményében szerepld teljesitményértékeléseket a TVSZ
vonatkozo eldirasai szerint titemezni koteles:

a) aKTB elfogadja a kari teljesitményértékelési tervet a félév elsé oktatasi hetének
harmadik napjaig, és a hét végéig a Kar honlapjan kozzéteszi TVSZ 112.§ (7)
szerint,

b)  ajovahagyott litemezéstdl eltérni csak a KTB irasos engedélyével lehet, a KTB a
HK bevonasaval koteles kihirdetni a hallgatoknak a szamonkérés megvaltozott
idépontjat legkés6bb a szamonkérés eldtt 1 héttel.

A KTB az egyes tantargyak vizsgainak litemezését a TVSZ vonatkoz6 eldirdsai szerint
ellendrizni koteles:

a) atantargyat gondozo oktatasi szervezeti egység a vizsgaidészak kezdete el6tt kilenc
héttel Osszeallitja a vizsga és szigorlati iddpontokat és az azokhoz rendelt
maximalis létszamokat, amelyet a KTB hagy jova,

b)  a KTB altal jovahagyott vizsga- és szigorlati idépontokat, az alkalmankénti
maximalis 1étszamokat és a vizsgaztatdsban kozremiikodok nevét a Neptun
Egységes Tanulmanyi Rendszerben (tovabbiakban: TR) a vizsgaiddszak kezdete
eldtt harom héttel az oktatasi szervezeti egység kozzéteszi, a kozzététel utan
vizsgaidOpontok kizarélag a KTB eldzetes hozzajarulasaval modosithatok,

c) aKTBaTVSZ 120. § (8) bekezdése értelmében a vizsgaiddszakon kiviil is
engedélyezhet vizsgat, a KTB-nek a kérvény beadasat kdvetden 8 napon beliil
dontést kell hoznia.

6. § A KTB miikodése

A KTB feladat- és hataskorét teljes 1étszammal megtartott iilésein vagy atruhazott
hataskorben gyakorolja.

A KTB ajelen szabalyzat 6. § (18) pontjaban foglaltak birdlasdhoz 4truhazhatja
hataskorét az oktatasi dékanhelyettesre, ezen idészakban a dontéseket a HK elndkével
egyetértésben hozza. A HK elndke ezen jogat atruhdzhatja a KTB barmely hallgaté
tagjara. Az atruhazast egy félévre a KTB egyszerti tobbséggel fogadja el.

A KTB az elé¢ keriil§ iigyektol fliggden sziikséges gyakorisaggal iilésezik, de félévente
legalabb két iilést tart.

A KTB iilései nyilvanosak, de barmely tag kérésére zartta tehetok. Az iilésen rész
vehetnek a KTB elnoke altal meghivott személyek.

Az iilést a KTB elndke hivja 6ssze, egy héttel az iilés eldtt értesiti a tagokat. Ha az elndk
akadalyoztatva van, a KTB levezetd elnokot valaszt.

A KTB dontését tagjai egyszerii tobbségi hatarozataval hozza.

A KTB tagjai megbizatasukat személyesen latjak el, képviseletnek nincs helye.
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A KTB hatarozatképes, ha szavazati jogu tagjainak fele részt vesz az iilésen, és legalabb
1 oktato és hallgato tagja is jelen van. Hatarozatképtelenség esetén a KTB elndknek 1
napon tal, de 3 napon beliil ismételten 6ssze kell hivni a KTB-t. Ekkor minden esetben
dontést kell hozni.

A KTB tagok kotelessége megfeleld felkésziiltséggel jelen lenni a KTB iilésein, az egyes
kérdésekben véleményt nyilvanitani és dontést hozni , személyes adatokat nem kiadni.

A KTB intézkedését hallgatdo a HK-n keresztiil, oktatd a tanszékvezetdjén, vagy a HK-n
keresztiil kérheti. Ebben az esetben a KTB-nek 15 napon beliil 6ssze kell iilnie.

A KTB iiléseirdl emlékeztetot kell késziteni, mely tartalmazza a dontéseket, jelenlévoket,
hatarozatokat, szavazati eloszlasokat. Az emlékeztetot a KTB tagjai szamara az iilést
kdovetden 1 héten beliil elérhetdvé kell tenni, a résztvevd tagok aldirasaval hitelesitett
példanyt a Kar honlapjan k6zz¢ kell tenni.

A szavazas nyilt, de barmely tag kérésére titkossa tehetd. A szavazas csak ,,igen” vagy
,»hem” szavazattal torténik. Ha a KTB barmely tagja az adott dontésben személyesen,
vagy hozzatartozoja utjan érintet, az adott KTB tag nem szavazhat.

A KTB koteles a kérvény kézhezvételétdl szamitott 15 napon beliil dontést hozni.
A KTB dontéseket 8 napon beliil k6zolni kell a hallgaté adatkezel6jével.

A KTB dontés ellen fellebbezni 15 napon beliil lehet a TR-en keresztiil. A masodfoka
hataskort a Hallgatoi Jogorvoslati Bizottsag gyakorolja. Méltanyossagi kérvény esetén a
masodfok hataskort a dékan gyakorolja, a fellebbezés kézhezvételét kovetden 8 napon
beliil dontést kell hoznia.

A fogyatékkel €10, illetve az Nftv. szerint igazoltan hatranyos és halmozottan hatranyos
helyzetii hallgatok esetében a 4. § (2) a), e), h), 1), 0) és a 4. § (5) pontokra vonatkozo
dontéseknél a KTB koteles a Oktatasszervezési és Hallgatoi Szocidlis Bizottsagot
véleményét kérni.

A KTB kizarélag oktatasra vonatkozo adatokat kérhet be az oktatasi feladatokat ellato
szervezeti egységektol és a KTH-tol.

A KTB adatokat szolgaltat a Dékani Hivatal, a HK, az oktatasi feladatokat ellato
szervezeti egységek és a KTH részére.

A kovetkezd kérvények birdlasdhoz a teljes KTB-t 6ssze kell hivni:

a) 4. §(2)h) ponttal kapcsolatos dontéskor /vizsga engedélyezése vizsgaiddszakon
kiviill,

b) 4.8 (2)]) pontra vonatkozd kérvények elbiralasakor /méltinyossagi kérvényekl,

c) 4.§(2)I1) ponttal kapcsolatos dontéskor/hianyzasok mértékének jovahagyasal,

d) 4. §(2)n) ponttal kapcsolatos dontéskor/keresztfélévben indulo kurzusokl,

e) 4.§(2)o) ponttal kapcsolatos dontéskor /javito célu targyfelvétell,

)  4.§(2)d) ponttal kapcsolatos dontéskor /vendéghallgatoi jogviszonyl,

g9) 4.§(2)p) ponttal kapcsolatos dontéskor /vizsgahelyek szamal,

h) 4. § (4) ponttal kapcsolatos kérvények elbiralasakor /specializacioval kapcsolatos
kérvények,



1) 5.8 (1) ponttal kapcsolatos dontéskor /teljesitményértékelési terv esetébenl,
) 5.8 (2) ponttal kapcsolatos dontéskor /vizsgarend esetébenl,

k) aKomplex targyak keretszamainak elfogadasahoz,

I)  amunkarend elkészitéséhez.

(20) A kovetkezo kérvények biralhatok atruhazott hataskorben:

a) 4. 3§ (2)a) pontra vonatkozé kérvények elbiralasakor /utélagos passzivl,

b) 4.§ (2) b) ponttal kapcsolatos dontéskor /rendelkezésre allo félévek szamal,

c) 4.8 (2)c) pontra vonatkozé kérvények elbiralasakor /dtvétell

d) 4. 3§ (2)e) pontra vonatkozd kérvények elbiralasakor /utolagos targyfelvétel és

leadasl,
e) 4.3§ (2)1) ponttal kapcsolatos kérvények elbiralasakor /kedvezményes kérvényekl,
f) 4. § (3) ponttal kapcsolatos kérvények elbiralasakor /onkoltség/koltségtérités
csokkentéssel kapcsolatos kérvényekl.

(21) A KTB a TR-ben leadott kérvényeket szoveges indoklas hianyaban nem koteles elbiralni.

(22) A KTB minden egyes kérelmet egyedileg, a koriilmények mérlegelésével biral el.

Korabbi — részben — hasonl6 esetben hozott dontése nem tekinthetd precedensnek.

7. § Zaro rendelkezések
Az iigyrendet a KTB gondozza, végrehajtasaért az oktatdsi dékanhelyettes felel.
(2) Az Ugyrendre kihato egyetemi szabalyok relevans pontjait jelen Ugyrend fiiggeléke

tartalmazza, mely fliggelék azonban nem képezi részét a normaszévegnek, csak a
tajékozodast segiti.



